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Sehr geehrte Damen und Herren,

Um online am virtuellen Meeting teilnehmen zu konnen, benodtigen Sie eine stabile Internetverbindung, ein Headset und
optional eine Webcam. Stellen Sie eine ruhige Umgebung sicher. Planen Sie beim ersten Mal etwas zeitlichen Vorlauf ein,
damit Sie den Zoom-Client herunterladen und sich ggf. mit den Funktionen von Zoom vertraut machen konnen.

Der Download des Zoom-Clients geschieht automatisch beim Anklicken des Links, welchen wir Innen per Mail Gbermittelt
haben. Nachfolgend finden Sie eine allgemeine Anleitung zum Beitreten des virtuellen Raums in Zoom und eine Einfuhrung
in nutzliche Funktionen.

Hinweise zum Datenschutz:
Falls Sie anonym teilnehmen wollen, geben Sie sich bei der Anmeldung ein Pseudonym als Namen und schalten lhre Kamera
nicht ein. Eine Aufzeichnung der Veranstaltung aus Zoom seitens der HFWU erfolgt nicht. Ihre Kommentare im Chat werden

im Rahmen des Zoom Meetings abgespeichert und innerhalb einer Woche geldscht.

Mit freundlichen GrufRen
lhr Studium Generale Team


http://www.hfwu.de/studium-generale
https://www.hfwu.de/fileadmin/user_upload/Datenschutz/Datenschutzhinweise_Zoom.pdf
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Bitte stellen Sie eine ruhige Umgebung sicher.
Fur eine optimale Audioausgabe ist ein Headset wunschenswert.

Bitte sammeln Sie |hre Fragen uber die ,,F&A —Funktion®.
Diese werden am Ende im Rahmen der Diskussion aufgegriffen.

Zu Beginn sind Mikrofon und Kamera ausgeschaltet.
Links unten in der unteren Menuleiste konnen Sie (nach
Freigabe des Gastgebers) das Mikrofon ein- bzw. ausschalten.

Im Falle einer hybriden Veranstaltung (Prasenz- und virtuelles
Publikum) ist das Mikrofon der Gaste wahrend der gesamten
Veranstaltung ausgeschaltet.


http://www.hfwu.de/studium-generale
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2. Webinar beitreten ) [tifingen Gafingn

Um einem Zoom-Webinar beitreten zu konnen,
klicken Sie bitte auf den Link, den Sie in der Einladungsmail
erhalten haben.

4‘? Allen antworten | W

o

Hallo,

Sie sind zu einem Zoom Webinar eingeladen.
Wann: 19.0kt.2020 10:00 Paris
Thema: Ubungswebinar

Klicken Sie bitte auf den nachfolgenden Link, um am Webinar teilzunehmen:
https://zoom.us/j/93103867878 ?pwd=SFAScktCUXhhUXVSMDBuUWVJiRmdm
Kenncode:



http://www.hfwu.de/studium-generale
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3. Zoom-Client installieren @ ivingen Gesinger

* Im Browser offnet sich ein Fenster, um den Zoom-Client zu
installieren. Wahlen Sie dazu ,Datei speichern” (1) und wahlen Sie
unter Downloads (2) anschliel3end die Datei aus und klicken auf
,Datei ausfuhren”.

* Der Download von Zoom dauert nur wenige Sekunden.
Zoom Click Downloads icon above 2

Then click Zoom... .exe

(- - pod

1 Installing Zoom...
Offnen von Zoom_cm_ds_mo464gHnKDGmDVYgnMbQEShZWsX3tUMd... X 15%
——
Sie michten folgende Datei 6ffnen: Please do not close this window
[5] ...UMdgGTWY@5Wordavicmo2o)KQ_kadddch5d9189cd30_.exe ) Zoom-Cloudmeetings ®

Vom Typ: exe File (81,3 KB)
Von: https://zoom.us

Machten Sie diese Datei speichern? Zur Nutzung von Zoom miissen Sie sich mit unseren

Nutzungsbedingungen und Datenschutzrichtlinien
Datei speichern Abbrechen 4

m Ich stimme nicht zu


http://www.hfwu.de/studium-generale
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4. lhre Anmeldung

Zoom offnet sich.
Tragen Sie lhren Namen und lhre E-Mail-Adresse ein.

o

Falls Sie anonym teilnehmen wollen, " .

re E-Mail-Adresse und
geben Sie sich bei der Anmeldung Namen eingeben
ein Pseudonym als Namen.

| hr Name

Meinen Mamen fiir zukiinftige Meetings speichern.

Abbrechen
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5. Per Computer dem Audio beitreten

« Zoom erkennt das Audio lhres PC's automatisch.
* Wahlen Sie hier ,Per Computer dem Audio beitreten”.

* Andere Optionen treten auf, wenn Sie mit einem Mikrofon beitreten
wollen und dieses angeschlossen ist.

L) An Audio teilnehmen *

Per Computer dem Audio beitreten

Computer-Audio testen

Bei Betreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen



http://www.hfwu.de/studium-generale
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6. Die untere Meniileiste @ tivingen Geilngen
,,Hand heben und F&A*

Die untere Menuleiste erscheint beim Bewegen der Maus
uber den Bildschirm!

 |Im Webinar ist |hr Audio und Video deaktiviert.

* |hre Fragen schreiben Sie bitte in das Feld ,F&A"
(Frage-und-Antwort-Sitzung).
Diese werden dann bei der Diskussion aufgegriffen.

* Durch das ,Handheben® konnen Wortmeldungen ermoglicht werden.
 Bitten sehen Sie von der Nutzung der ,Chat"- Funktion ab.
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6. Handheben und Mikrofonfreigabe B AGLRILS

* |n der unteren Menuleiste finden Sie das ,Handheben®, durch das Sie kenntlich
machen, dass Sie eine Frage stellen mochten.

« Im Rahmen der Diskussionsrunde obliegt es der Leitung der Veranstaltung (Host),
Ihr Mikrofon freizuschalten. In diesem Falle bekommen Sie die Nachricht
,Der Host mochte lhre Stummschaltung aufheben®.

« Wenn Sie einverstanden sind, bestatigen Sie die Nachricht (1) und klicken auf
,7Audio ein”.

 Nachdem Sie lhre Frage gestellt haben, klicken Sie wieder auf Stummschalten (2).

Der Host méchte lhre Stummschaltung aufheben

1 Audio ein Stummschaltung beibehalten
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7. Die ,,F&A-Funktion® in der

unteren Menluleiste [ r— IR
« Klicken Sie auf ,F&A" in der unteren .

MenUIeiSte_ DaS F&A—Fenster 6ffnet SiCh. Wie ist das Wetter heute?

* Geben Sie dort Inhre Frage ein. g
« Bitte haben Sie Verstandnis, dass nicht
alle Fragen in der Diskussionsrunde

berucksichtigt werden konnen.

- W‘ hre Frage hier eingeben...
|:I-:|'.J.

Chat Den Zuschauern gestatten, die Hand zu heben
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8. Webinar verlassen @ iringen-seisingen

 Wollen Sie das Webinar verlassen, klicken Sie rechts unten auf
,Vverlassen”. (1)

* Anschliel3end auf ,Meeting verlassen®. (2)

» Falls dies aus Versehen passieren sollte, konnen Sie auch erneut
auf den Einladungslink klicken und werden so wieder in das
Webinar aufgenommen.

. (2

Audio-Einstellungen ~

Chat Den Zuschauern gestatten, die Hand zu heben F&A

2

Abbrechen
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