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1. Netiquette
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Bitte runige Umgebung sicherstellen

Wir empfehlen ein Headset.

lhr Mikrofon und Ihre Kamera sind beim Eintritt in den virtuellen Raum
voreingestellt ausgeschaltet.

Sie entscheiden selbst, ob Sie Ihr Mirkofon oder Video einschalten.
Bei hybriden Veranstaltungen (kombiniertes Prasenz- und Online-
Event) bitten wir Sie, Ihr Mikrofon auf ,,.Stumm® zu belassen!

lhre Fragen bitten wir im Chat zu sammeln, damit wir diese fur die
abschliellende Diskussion aufgreifen konnen.

Die Veranstaltung wird nicht aufgezeichnet.


http://www.hfwu.de/studium-generale
https://www.hfwu.de/fileadmin/user_upload/Datenschutz/Datenschutzhinweise_Zoom.pdf
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2. Einem Meeting beitreten

« Bitte klicken Sie auf den publizieren Zoom-Link,
den wir lhnen in der Einladungsmail bzw.
auf der Website der Veranstaltung zur Verfugung gestellt haben.

~

Hallo Zusammen,
hier der link fir unsere Vorlesung

ladt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Zoom-Meeting beitreten
Gy https:/zoom.us/j/ 93615114729 pwd=7CtHNKkRIWFEWYVIXN2RoYy9rZ3IMZ

Meeting-1D:
Passwort:

Beste GriiRe,

Antwarten | ‘ Zitieren ‘ | Weiterleiten ‘ | Drucken ‘ ‘ Ldschen | | K Schlielen
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3. Zoom-Client installieren

* Wahlen Sie dazu im Browser ,Datei speichern“und
anschlielfend auf ,Datei ausfuhren®.

* Der Download/Start von Zoom dauert nur wenige Sekunden.
« Zoom offnet sich. Tragen Sie lhren Namen/ Inhr Pseudonym ein.

Nirtingen-Geislingen

o — ) Zoom *
Z OOI I I Support English =
Installing Zoom i i
g vee Geben Sie lhren Namen ein
15% ~ Ihr Mame
- Pseudonym
Offnen von Zoom_cm_ds_mod64qHnKOGmDVYgnMbOQEShZWsX3tUMd.., F— ‘ Y
Please do not close this window ) ) ) )
i mischien fulgende | Datei Gifner Meinen Mamen fir zukinftige Meetings speichern.
= - UMdgGTWY@5Wordavfcmo2olKQ_kadddcbh5d9189cd30 _.exe
Vorn Typ: exe File (81,3 KB) ) Zoom-Cloudmeetings x
Von: https://zoom.us
Michten Sie diese Datei speichern?
. .. . An einem Meeting teilnehmen Abbrechen
Datei speichern Abbrechen Zur Nutzung von Zoom miissen Sie sich mit unseren
P Nutzungsbedingungen und Datenschutzrichtlinien

m Ich stimme nicht zu
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4. Per Computer dem Audio beitreten [ AEEIEEE

« Zoom erkennt das Audio lhres Laptops automatisch.

 Wahlen Sie hier ,Per Computer dem Audio beitreten”.

* Andere Optionen treten auf, wenn Sie mit einem Mikrofon beitreten
wollen und dieses angeschlossen ist. @ s

° Nun Sind Sie im Warteraum, Bei Betreten e ines Meet ings an Computeraud io automat isch teilnehmen
der 15 Minuten vor Beginn der Veranstaltung geoffnet ist.
« Machen Sie sich bitte mit den folgenden Funktionen vertraut.
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5. Bildschirmnutzung

* Unter dem Menupunkt
JAnsicht” konnen Sie die
Anzeige der Videos der
Teillnehmenden Personen
verandern.

* Die ,Sprecheransicht’
eignet sich fur die
offentlichen
Vortragsveranstaltungen
am besten.

Hochschule fir
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Pseudonym ~ Sprecheransicht

Galerieansicht
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6. Die untere Menuleiste
,Audio, Video, Chat"

* Die untere Menuleiste erscheint beim Bewegen der Maus Uber den
Bildschirm.

 Kilicken Sie auf Mikrofon ,Audio ein®, um |lhr Audio ein-/auszuschalten.

« Um lhr Video zu starten, klicken Sie auf ,Video starten® und auf ,Video
beenden”, wenn Sie |hre Kamera ausschalten mochten.

* Im Rahmen einer hybriden Veranstaltung (kombiniertes Prasenz- und
Online-Event) ist |hr Audio und Video deaktiviert.

« Sie haben die Moglichkeit, Ihre Fragen fur die Diskussionsrunde in den
Chat zu schreiben. Diese werden von der Moderation aufgegriffen.

Teilnehmer Chat Bildschirm freigeben


http://www.hfwu.de/studium-generale

’ Hochschule fir
‘ Wirtschaft und Umwelt

Nirtingen-Geislingen

7. Die ,,Chatfunktion®
in der unteren Menuleiste

« Klicken Sie auf ,Chat” in der unteren
Menuleiste. Das Chatfenster offnet sich. Bildschirm freigeben
 Dort konnen Sie Kontakt zum
Referenten/zur Referentin, Moderator e
oder technischen Moderator und allen W
Teilnehmenden aufnehmen. o
* Mochten Sie an eine Person gezielt eine Von 20 Al
,private Nachricht” schreiben, wahlen
Sie hierfir bei ,versenden an:* -
statt ,alle” im Dropdownmenu o D b
die gewunschte Person aus

und verfassen Sie Ihre Nachricht. —— O o

Tippen Sie lhry v Alle

| Iy

=
— Notizen
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8. Meeting verlassen
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* Wollen Sie das Meeting verlassen, klicken Sie rechts unten auf
,verlassen". Anschliel}end auf ,Meeting verlassen".
* Falls dies aus Versehen passieren sollte, konnen Sie auch erneut

auf den Einladungslink klicken und werden so wieder in das
Meeting aufgenommen.

Abbrechen

0/

Audio ein Video starten Teilnehmer Chat Bildschirm freigeben
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