Hochschule
fiir Wirtschaft und Umwelt
Niirtingen-Geislingen

Bildung fir Verantwortung - das ist die Mission der Hochschule fir Wirtschaft und Umwelt Nirtingen-
Geislingen, der sie in Lehre, Forschung und Transfer verpflichtet ist.

An der HfWU arbeiten 130 Professor:innen und 300 Mitarbeiter:innen. Sie sorgen gemeinsam daftir, dass
rund 5.600 junge Menschen an einer innovativen und modernen Hochschule praxisorientiert studieren
kénnen. Die HfWU steht fur Nachhaltigkeit, Internationalitat und ein individuelles Studium. Mdchtest Du
dazu Deinen Beitrag leisten?

FUr unseren Standort Geislingen an der Steige suchen wir in der Zentralen Studienberatung IBIS fir das
Sommersemester 2024

Studentische Hilfskraft (m/w/d)
fur die Zentrale Studienberatung IBIS
an der Fakultat Wirtschaft und Recht

(variabler Stundenumfang, insgesamt ca. 40h)

Deine Aufgabenschwerpunkte sind:

Burotatigkeiten

UnterstUtzung bei der Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen der ZSB IBIS
Unterstutzung des Social Media Teams von IBIS durch zum Beispiel Foto- und
Videoaufnahmen bei Veranstaltungen

Erstellung und Uberarbeitung von Power Point Présentationen

Klassische Burotatigkeiten, wie zum Beispiel Kopieren und Sortieren von Unterlagen
Unterstitzung Weiterentwicklung IBIS Angebote / Qualitatsmanagement

Bist Du interessiert? Dann erwarten wir:

Hochschulstudium

Zuverlassigkeit

Sorgfaltige Arbeitsweise

Selbststandige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise sowie Zusammenarbeit mit
den verschiedenen Akteur:innen der Hochschule

Sehr gute Kenntnisse in den MS Office Programmen

Sehr gute Deutschkenntnisse



Das kannst Du von uns erwarten:

Einarbeitung
Hohe Selbstverantwortung fur Deine Arbeit

Flexible Arbeitszeiten, zum Teil auch im Home-Office
Ein kreatives und kollegiales Team mit den anderen Studienscouts und Kolleg:innen der

Zentralen Studienberatung

Die Anstellung erfolgt fir die Dauer von 5 Monaten von Marz bis Juli. Die Vergutung erfolgt zum
Ublichen Stundensatz fur studentische Hilfskrafte an Hochschulen.

Bei Fragen wende Dich an ibis@hfwu.de. Bitte sende Deine schriftliche Bewerbung (kurzes
Anschreiben und tabellarischer Lebenslauf) bis zum 10.02.2024 an ibis@hfwu.de.

Deine Unterlagen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens datenschutzgerecht
vernichtet.



