
 
 

I T - D i e n s t e  2 0 2 0 - 0 3 - 2 6     S e i t e  1 | 3 

 

Einrichten des Outlook-AddIns für MS-Teams, so dass es möglich ist, 
direkt MS-Teams-Besprechungen zu definieren 
 

1. Installieren der Desktop-App von MS-Teams 
2. In Outlook folgende Schritte ausführen 

a. Im Menü „Datei“ auswählen 

 
 

b. Dann „Optionen“ wählen 
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c.  Dann „Add-Ins wählen 
 

 
 

d. Prüfen ob das MS-Teams Add-In bereits aktiv ist (dann löst diese Anleitung nicht das 
Problem). Ansonsten unten „Los“ wählen 
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e. In der Liste nun MS-Teams Add-In suchen, anhaken und OK wählen 

 
 
 

f. Outlook beenden und neu starten. 
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