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Das HfWU neo Support Team heil3t Sie herzlich willkommen an der HfWU !

Mit dieser Kurzanleitung méchten wir lhnen den Einstieg in die Funktionen unseres
Campusmanagementsystems HfWU neo erleichtern. Sie finden hier eine Beschreibung der
wichtigsten Funktionen und Einstellungen, die Sie unbedingt nutzen bzw. vornehmen sollten, um
sicherzugehen, dass Sie fir das kommende Semester gut vorbereitet sind und keine Informationen
verpassen.

Nicht auf alle Funktionen wird hier eingegangen, viele sind selbsterklarend und oft ist die Funktion
oder Seite mit einem Link zur Online-Hilfe fur Stud.IP ausgestattet (immer Uber das Hilfe-lcon
erreichbar, dann auf weiterfihrende Hilfe).

Stud.IP ist die eigentliche Software, die hinter unserem Hf\WU neo steckt, was Sie auch an manchen
Systemnachrichten, die Sie zukiinftig méglicherweise bekommen, bemerken werden.
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1. Das Wichtigste zuerst - die Anmeldung

Fir die Anmeldung auf HfWU neo bendtigen Sie Ihren HfWU-Benutzeraccount. Dieser besteht aus
Ihrem Benutzernamen und lhrem Passwort, Sie haben ihn von den IT Diensten erhalten. lhr
Benutzeraccount wird zentral verwaltet und dient auch zur Anmeldung an anderen Webdiensten wie
z.B. dem Webmailer, der Online-Rickmeldung sowie im WLAN.

Passwort dndern

In HfWU neo kdnnen Sie Ihr Passwort nicht &ndern. Passwortanderungen fihren Sie bitte Uber den
Webmailer https://webmail.hfwu.de/ durch.

Benutzername/Passwort vergessen

Sollten Sie lhren korrekten Benutzernamen oder Ihr korrektes Passwort nicht (mehr) kennen, so
wenden Sie sich bitte unter Vorlage einer Kopie lhrer StudiCard an die IT Dienste (support-

itd@hfwu.de).

Geben Sie nun in die Adresszeile |hres Browsers https://neo.hfwu.de ein.

Auf der Login-Seite von HfWU neo finden Sie in der sogenannten Hauptnavigation die Schaltflache

Veranstaltungsliste @ Nach Klick auf diese Schaltflache kénnen Sie ohne persénliche Anmeldung
in H'WU neo lhr Studlengangsemester auswahlen und den tagesaktuellen Vorlesungsplan abrufen.

Geben Sie nun in das Feld Benutzername @ lhren Benutzername und unter Passwort @ lhr
Passwort ein. Nach Eingabe lhrer Benutzerdaten wahlen Sie bitte die Schaltflache anmelden -’.

= neo

networking | e-learning | organizing ...

Login

Herzlich willkommen!

Bitte identifizieren Sie sich mit Benutzername und Passwort:

Benutzername: @
Passwort: @

o
v A-@1 Abbrechen

Passwort vergessen

Login
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2. Die Startseite

Nachdem Sie sich erfolgreich angemeldet haben, gelangen Sie automatisch auf die Standard-
Startseite von HfWU neo. Die Inhaltselemente der Startseite sind aus einzelnen Fenstern,
sogenannten Widgets zusammengesetzt. Das Widget Schnellzugriff kdnnen Sie bearbeiten, dartiber
hinaus kénnen Sie einzelne Widgets verschieben, [6schen und Geléschte wieder hinzufligen. Sie
kénnen sich so lhre Startseite in H\WU neo personalisieren und je nach Bedarf mit verschiedenen
Elementen ausstatten.

..; H m q \K K . networking | e-learning | organizing ...

@ S T

ﬂ Schnellzugriff
h 0 Meine Veranstaltungen
Meine Startseite Veranstaltung hinzufiigen / Studiengruppe anlegen

Sprungmarken Mein Planer /_a

Schnellzugriff Terminkalender / Stundenplan

Ankiindigungen @
Meine aktuellen Termine Veranstaltungsliste
Umfragen
Studi-Webmailer
Aktionen
Flexnow - Notenverwaltung

s ——
+ Neues Widget hinzufiigen g ’

# Standard wiederherstellen

o

Ankindigungen @ B

> test Root Patra Wolf 28.05.2015 5

Meine aktuellen Termine +x

3 @ Heute, 12:00 - 13:00, Présentation Vorbereitung Raum: Biiro Uhlandstrasse g

Umfragen x

Sitemap StudIP Blog Impressum
Startseite Standard

Abb.2.1

o Hauptnavigation
Sie begleitet Sie durch das gesamte System. Welche Funktionen hinter den einzelnen Icons
stecken, erfahren Sie unter 2.1 Hauptnavigation

@ Bereichsleiste
Sie begleitet Sie durch das gesamte System. Innerhalb der Bereichsleiste finden Sie Funktionen
wie

e Aktuelle Seite
An der Bezeichnung der aktuellen Seite erkennen Sie, wo Sie sich gerade in Hf\WU neo
befinden.

° Benachrichtigungsfenster
Wenn Sie eine Nachricht bekommen haben oder persénlich im Blubber erwdhnt wurden, so
werden Sie Uber das Benachrichtigungsfenster in Echtzeit darauf aufmerksam gemacht. Ist
das Fenster rot, so verbirgt sich dahinter eine Neuigkeit. Fahren Sie mit der Maus dariber, so
offnet sich ein kleines Fenster und Sie kénnen die Neuigkeit sofort aufrufen. Die Zahl im
Fenster gibt an, wie vielen Benachrichtigungen Sie noch nicht gefolgt sind.

e Veranstaltung suchen (Schnellsuche)
Uber das Suchfenster auf der Bereichsleiste konnen Sie Veranstaltungen suchen. Die Suche
ist auf das aktuelle Semester beschrankt, um detailliertere Suchoptionen wie z.B. ein anderes
Semester in die Suche einzubeziehen, wahlen Sie in der Hauptnavigation die Schaltflache
Suche L’J
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e FEinstellungen
In den Einstellungen kénnen Sie lhre personlichen Grundeinstellungen vornehmen wie z.B.
die Konfiguration lhrer Kalenderanzeige oder lhre Privatsphéare-Einstellungen.

e Logout
Hier kdnnen Sie sich von HfWU neo abmelden.

@ Sprungmarken
Springen Sie Uber die Sprungmarken direkt zum gewiinschten Widget der Startseite.

¥ Aktionen
Hier kdnnen Sie neue Widgets hinzufligen oder die Standard-Startseite wieder herstellen.

(5] Schnellzugriff
In diesem Widget haben Sie Schnellzugriff auf verschiedene Elemente. Im Bearbeitungsmodus
kénnen Sie dieses Widget personalisieren, indem Sie Elemente hinzufiigen bzw. ausblenden.

@ Ankindigungen
In diesem Bereich werden Sie Uber systemweite Ankiindigungen informiert, hochschulweite
Informationen sowie Hinweise zu bevorstehenden Wartungsarbeiten an Hf\WU neo finden Sie hier.

2.1 Hauptnavigation

Aktuelle Seite: Startseite

Hauptnavigation

Uber die Hauptnavigation erreichen Sie alle Hauptbereiche von HfWU neo wie

Startseite HfWU neo

=
—d

Meine Veranstaltungen/Meine Studiengruppen/Meine Einrichtungen im Uberblick

Systeminterne Nachrichten

Die HfWU neo Community mit globalem Blubberstream, ,Wer ist online?"-Funktion,
Studiengruppen u.v.m.

Ihr personliches Profil

Ilhr Terminkalender und Stundenplan

Umfangreiche Suchfunktion fur Veranstaltungen, Personen, Einrichtungen u.v.m.
Tools zur Erstellung von Ankiindigungen, Umfragen etc.

Schwarzes Brett zum Einstellen von Kleinanzeigen

O AR ORS R RME

weitere Online-Services der HfWU

Symbole in der Hauptnaﬁation kénnen mit einem kleinen roten Kreis mit Zahl darin erweitert

angezeigt werden, z.B. . Daran erkennen Sie, dass sich im gekennzeichneten Bereich (im Beispiel
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auf der Startseite) an den Seiteninhalten seit lhrem letzten Besuch etwas geandert hat, die Zahl gibt
an, wie viele Anderungen fiir Sie vorliegen. Ein Klick auf das entsprechende Symbol kann sich also
lohnen, wenn Sie immer auf dem Laufenden bleiben mdchten.

Die Hauptnavigation begleitet Sie durch das ganze System, sie ist Ihr Notanker, mit dem Sie immer

wieder zum Start | B | zurtickkommen.
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3. Interne Nachrichten an den HfWU Webmailer weiterleiten

HfWU neo verflgt Gber ein internes Nachrichtensystem, welches von Dozierenden und Studierenden
gleichermalRen haufig zur internen Kommunikation in Veranstaltungen genutzt wird. Dieses
Nachrichtensystem ist nicht zu verwechseln mit Inrem HfWU Mailaccount, der parallel dazu auch eine
wichtige Informationsquelle fir Sie darstellt. Sie haben die Mdglichkeit, alle internen Nachrichten, die
Sie in HWU neo bekommen, als Kopie an Ihren H\WU Mailaccount weiterleiten zu lassen. Umgekehrt
ist das leider nicht mdglich. Die Weiterleitung richten Sie wie folgt ein:

Wahlen Sie in der Bereichsleiste die Option Einstellungen.

() N Q,  instejingen Logout
n

Bereichsleiste Option Einstellungen

Nun wechseln Sie auf den Reiter Nachrichten
Aktuelle Seite: Allgemeine Einstellungen anpassen

Allgemeines Privatsphare Nachg]ﬁt-ten Terminkalender

Allgemeine Einstellungen anpassen

Allgemein
Sprache Deutsch -

Personliche Startseite

Sie kénnen hier einstellen, welche Seite standardmasig nach dem Einloggen angezeigt wird, Wenn Sie zum Beispiel regelmisizdie  Mein Planer
Seite »Meine Veranstaltungens nach dem Login aufrufen, so konnen Sie dies hier direkt einstellen.

Skiplinks einblenden

Mit dieser Einstellung wird nach dem ersten Dricken der Tab-Taste eine Liste mit Skiplinks eingeblendet, mit deren Hilfe Sie mit der [l
Tastatur schneller zu den Hauptinhaltsbereichen der Seite navigieren kénnen. Zusatzlich wird der aktive Bereich einer Seite
hervorgehoben.

Tastenkombinationen fur Hauptfunktionen

Allgemeine Einstellungen anpassen

Hier finden Sie im Bereich Nachrichten die Option Kopie empfangener Nachrichten an eigene E-
Mail-Adresse schicken. Setzen Sie diese Option auf Immer und speichern Sie die Einstellung mit
Klick auf Ubernehmen ab.

24.08.2015 8 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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Einstellungen des Nachrichtensystems anpassen

Nachrichten

Einstellungen des Nachrichtensystems anpassen

Nachrichten
Gesendete Nachrichten im Postausgang speichern r)
Gesendete Nachrichten auch als E-Mail verschicken

Beim Logout alle Nachrichten als gelesen speichern

nie
Kopie empfangener Nachrichten an eigene E-Mail-Adresse schicken Rmmer
enn vom Absender gewinscht

® Text

E-Mail in folgendem Format versenden
& HTML

Weiterleitung empfangener Nachrichten Nutzer suchen Q
Signatur

B il u v code Ar A sgotwe | Enk | img 3|z
Signatur
Buddies/ Wer ist online?
Formatierung der Mamen auf »Wer ist Online?« Nachname, Vorname, Titel1, Titel2 ¥

v ﬁberr{w;mm | | Zuriicksetzen

Einstellungen des Nachrichtensystems anpassen

Die Weiterleitung Ihrer internen Nachrichten an Ihren Mailaccount bedeutet nicht, dass Sie sich in der
Folge nicht mehr in HIWU neo anmelden miissen, um wichtige Informationen und Unterlagen zu
erhalten. Viele Informationen erhalten Sie in Form von Ankiindigungen, welche nicht weitergeleitet
werden kdnnen.

Eine Weiterleitung lhrer internen HIWU neo Nachrichten an lhren privaten Mailaccount ist direkt aus
HfWU neo aus Sicherheitsgriinden nicht méglich, Sie kdnnen Sich aber tUber Ihre Webmailer-
Einstellungen eine Umleitung von Ihrem HfWU-Mailaccount an lhren privaten Mailaccount einrichten.
N&here Infos hierzu erhalten Sie bei den IT Diensten.
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4. Die Pflege Ihres Profils

Jeder Nutzer in HfWU neo verfligt Gber eine eigene Profilseite, die mit verschiedenen Funktionen
ausgestattet ist. Auf Ihrer Profilseite nehmen Sie wichtige Einstellungen vor, die Sie berechtigen, sich
in verschiedene Veranstaltungen einzutragen. Auch legen Sie hier Ihre Abonnements fir
Einrichtungen wie Fakultat, Studiengang sowie Studiengangssemester fest, tiber deren neue
Informationen Sie immer auf dem Laufenden sein sollten. Bitte Uberprifen Sie die Daten Ihres Profils
zum Beginn eines neuen Semesters auf Aktualitéat und korrigieren Sie sie gegebenenfalls.

Wahlen Sie in der Hauptnavigation die Schaltflache Profil EI

Aktuelle Seite: Startseite

Hauptnavigation Schaltflache Profil

Auf Ihrer Profilseite wahlen Sie nun in der Bereichsnavigation den Reiter Nutzerdaten.

Petra Wolf

E-Mail: testntwolf@stud.hfwu.de

Besucher dieses Profils: 25

Stud.IP-Punkte: 132
Rang: Beginnerin

Profilseite

Nun wahlen Sie im Fenster Navigation die Option Studiendaten.

[0 IR Q,  Einstellungen  Logd

Mutzerdaten

o Ihre Authentifizierung (Idapreadandbind) benutzt nicht die Stud.IP Datenbank, daher kénnen Sie einige Felder nicht verandern!
Benutzerkonto bearbeiten
Nutzerdaten
Nutzername: * testnt.wolf
Navigation
[ Grund n " . Vorname: Nachname:
lame:
Weitere Daten Petra Wolf
Studigndaten . o
TN E-Mail: * E-Mail: E-Mail Wiederholung:
-Mail:
“w testntwolf@stud hfwu.de testntwolf@stud.hfwu.de
Titel: -
Titel nachgest.: -
Geschlecht unbekannt ©) mannlich ® weiblich
(Obernehmen

Nutzerdaten
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HfWU neo — erste Schritte flr Studierende V4.0 o

networking | e-learning | organizing ...

Sie befinden sich nun auf der Seite Studiengang bearbeiten (siehe Aktuelle Seite). Diese ist in zwei
Bereiche geteilt:

a)

b)

Im oberen Bereich ,Ich studiere folgende Facher und Abschliisse” stellen Sie Ihr Fach
bzw. Ihren Studiengang (Auswahlfeld —Bitte Fach auswahlen--) sowie Ihr aktuelles
Fachsemester im entsprechenden Studiengang (Auswabhlfeld mit Zahlen) ein und speichern
Sie Ihre Eingabe (iber die Schaltflache Ubernehmen. Das Auswahlfeld —Bitte Abschluss
auswahlen—konnen Sie ignorieren, es hat keine Relevanz.

Diese Einstellungen mussen Sie unbedingt vornehmen, um sich in teilnahmebeschrankte
Veranstaltungen (Veranstaltungen, die nur fur lhren Studiengang/lhr Semester freigegeben
sind) eintragen zu koénnen. Sollte hier keine Auswabhl lhrerseits erfolgen, ist das Eintragen
in Veranstaltungen mit Teilnahmebeschrankung nicht méglich! Vergessen Sie dariiber
hinaus bitte nicht, die Einstellung lhres Fachsemesters zu Beginn eines jeden Semesters zu
aktualisieren.

Nutzerdaten | JETE T IR

B

Nutzerdaten

Ich studiere folgende Ficher und Abschliisse:

Fach Abschluss Fachsemester austragen
Sie haben sich noch keinem Studiengang zugeordnet.

Navigacion Tragen Sie bitte hier die Angaben aus Ihrem Studierendenauswels sin!

Grunddaten
Weitere Daten
E _ - Bitte Fach auswahlen - ~ - Bitte Abschluss auswahlen-- v 0~

Wahlen Sie die Facher, Al u d F; inder Liste aus:

Wenn Sie einen Studiengang wieder austragen mochten, markieren Sie die entsprechenden Felder in der oberen Tabelle. Mit einem Klick auf Ubernehmen werden die
gewahiten Anderungen durchgefuhrt.

Obernshmen

Meine Einrichtungen:

Einrichtung austragen
Sie haben sich noch keinen Einrichtungen zugeordnet.

Wenn Sie auf Threm Profil Ihre Einrichtungen auflisten wollen, konnen Sie diese Einrichtungen hier eintragen.

Um sich einer Einrichtung zuzuordnen, wahlen Sie die entsprechende Einrichtung aus der folgenden Liste aus:

-- Bitte Einrichtung auswahlen —

Wenn Sie aus Einrichtungen wieder ausgetragen werden mochten, markieren Sie die entsprechenden Felder in der linken Tabelle.

Mit efnem Klick auf 0 den di £l Ander chgefihrt.

Obermshmen

a) Studiengang bearbeiten — Auswahl Studiengang und Semester

Im unteren Bereich ,, Meine Einrichtungen“ wahlen Sie alle Einrichtungen aus (Auswahlfeld —
-Bitte Einrichtung auswahlen--), an deren laufenden Informationen Sie interessiert sind und
die Sie daher abonnieren wollen.

In HfWU neo gibt es eine Vielzahl Einrichtungen, jede Fakultat, jeder Studiengang und jedes
Studiengangssemester stellt neben den Einrichtungen der Fakultaten und denen der ZO
(zentrale Organisation) eine eigene Einrichtung dar. Jede Einrichtung verfugt Gber Bereiche,
in denen aktuelle Ankiindigungen, Umfragen, Dokumente und vieles mehr eingestellt werden
kénnen. Wenn Sie nun aktuelle Informationen zu einer bestimmten Einrichtung abrufen
wollen, kénnen Sie Einrichtungen lhres Interesses jedes Mal neu suchen (Hauptnavigation
Suche, Bereichsnavigation Reiter Einrichtungen) oder Sie kdnnen die Einrichtung einfach
einmalig abonnieren. Letzteres empfehlen wir Ihnen dringend zu tun, Sie sparen viel Zeit und
kdnnen immer sicher gehen, dass alle in H'WU neo kommunizierten Inhalte der Einrichtungen
Ihres Interesses fur Sie mit einem Klick abrufbar sind.

Die Einrichtungen sind im Auswabhlfeld — Bitte Einrichtung auswahlen - alphabetisch
sortiert. Wahlen Sie aus der Liste auf jeden Fall Ihre Fakultét (z.B. Fakultat FBF (Fakultat
Betriebswirtschaft und Internationale Finanzen)), Ihren Studiengang (z.B. BW (Bachelor
Betriebswirtschaft)), Ihr aktuelles Semester (z.B. BW 1. Semester) sowie den
Prifungsausschuss lhrer Fakultat (z.B.Fakultat FBF: Prifungsausschuss) und speichern
Sie nach jeder Auswahl lhre Eingabe mit der Schaltflache Ubernehmen.

Auch diese Einstellungen sollten Sie zu Beginn eines jeden Semesters aktualisieren. Bitte
beachten Sie, dass Sie im Falle der Wiederholung einer Prifung das entsprechende (evtl.
vergangene) Semester in lhrer Abonnementliste beibehalten. Die Abonnementliste ist beliebig
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Sollten Sie versehentlich eine falsche Auswahl getroffen haben, so konnen Sie diese aus der
Liste durch Aktivieren der entsprechenden Checkbox unter austragen und Ubernehmen

wieder I6schen und ggf. eine neue Auswabhl treffen.

ptuclieSeite:  Studiengang bearbeiten (o) I O, Einstelunsen Los
Profil Bild Nutzerdaten Kategorien Blubber +
Ich studiere folgende Facher und Abschliisse:
Fach Abschluss Fachsemester  austragen
Nutzerdaten Sie haben sich noch keinem Studiengang zugeardnet.
Navigation Tragen Sie bitte hier die Angaben aus Ihrem Studierendenauswels ein!
Grunddaten = = = "
Weitere Daten Wahlen Sie die Facher, und in der Liste aus:
| Studiendaten ) —Bitte Fach ausw3hlen - ~ - Bitte Abschiuss auswahlen-—- = 0 =
1
Wenn Sie einen wieder ochten, markieren Sie die entspr Felder in der oberen Tabelle. Mit einem Klick auf Ubernehmen werden die
gewahiten Anderungen durchgefahrt.
‘ Ubernehmen
Meine Einrichtungen:
Einrichtung austragen
Fakultat FBF: Prifungsausschuss sl
BW (Bachelor Betriebswirtschaft) &
Fakultat FBF (Fakultat Betriebswirtschaft und Internationale Finanzen) F
HfWU neo Support E
BW 1. Semester B
Um sich einer Einr wiahlen Sie di Elnri der Liste aus:
-- Bitte Einrichtung auswahlen - -
Wenn Sie aus Einr vleds werden machten, en Sie die Felder in der linken Tabelle.
Mit einem Kiick auf Of den die gew3 T
| Obemnehmen
b) Studiengang bearbeiten — Auswahl Meine Einrichtungen
24.08.2015 12 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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5. lhre (Lehr-)Veranstaltungen

5.1 Veranstaltungen suchen

Zu Beginn eines jeden Semesters mussen Sie sich in die fur Sie relevanten Veranstaltungen
eintragen. Mit dem Eintrag in eine Veranstaltung werden alle Termine, die in der Veranstaltung
hinterlegt sind, in lhren personlichen Terminkalender tibernommen und dort angezeigt. Zum Auffinden
der Veranstaltungen gehen Sie folgendermaf3en vor:

Wechseln Sie lber die Hauptnavigation Schaltflache Suche in die Suchfunktion von HfWU neo.

Start achric
Aktuelle Seite: Startseite

Hauptnavigation Schaltflache Suche

Sie befinden Sich nun in der Veranstaltungssuche (siehe Aktuelle Seite).

Schnellsuche: Titel DozentinMummer < Semester: Sose 2015

Veranstaltungen en sucher Suchen Zuriicksetzen

Navigation

Suche in Einrichtungen Suche im Vorlesungsverzeichnis

Lehre

Forschung
Organisation
‘Community
Arbeitsgruppen
importierte Kurse
Studiengruppen

Suchoptionen

D Erweiterte Suche anzeigen

Topliste: neueste Veranstaltungen

1. Persanlichkeitsentwicklung
2, Schulung SoSe 2015
3.Cronjob Test

4, Test_VerAss02

5. Test_VerAssO1

Weitere Toplisten

? neueste Veranstaltungen
Teilnehmeranzahl
die meisten Materialien
aktivste Vieranstaltungen

Veranstaltungssuche 1

Waéhlen Sie ggf. im Feld Semester das Semester aus, fur das Sie Ihren Vorlesungsplan erstellen
wollen und tbernehmen Sie das eingestellte Semester mit Auswé&hlen. Das aktuelle Semester ist
immer voreingestellt. Alle Suchlaufe und Einstellungen kénnen Sie jederzeit mit der Schaltflache
Zuriicksetzen wieder auf den Ausgangszustand setzen.

Wahlen Sie nun Suche im Vorlesungsverzeichnis.

Wahlen Sie lhre Fakultat, Ihren Studiengang und |hr Studiengangssemester. Im Beispiel ist das
Fakultat FBF, BW (Bachelor Betriebswirtschaft) und BW 1.Semester. Ihren Standort innerhalb der
Struktur kdnnen Sie am Studienbereichspfad @ ablesen.

Sie finden nun die einzelnen Module lhres Semesters @ und in den Modulen die dazugehérenden
Veranstaltungen, deren Anzahl immer in der Klammer hinter den Modulen angegeben ist.
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Neben den Modulen kénnen noch weitere Verzeichnisse auf dieser Ebene vorhanden sein.

Besonderes Augenmerk sollten Sie, wenn vorhanden, auf das Verzeichnis Sondertermine “ haben.
Fur die darunter liegende Veranstaltung(en) sollten Sie sich unbedingt eintragen, wenn Sie keinen
auBBerplanmafligen Termin verpassen wollen. Denn hier finden Sie eine Sammlung aller (Lehr-)
Veranstaltungen lhres Semesters, die nicht im regularen Vorlesungsplan verzeichnet sind wie z.B.
Exkursionen. Moglicherweise werden auch erst im Laufe des Semesters hier Veranstaltungstermine
hinterlegt bzw. erganzt. Mit dem Eintragen in die Veranstaltung kénnen Sie sicherstellen, dass
automatisch ein Eintrag in Ihrem Terminkalender generiert wird, sobald ein Verantwortlicher ein neuer
Termin in der Veranstaltung hinterlegt.

Alle weiteren Verzeichnisse mit ihren darunter liegenden Veranstaltungen auf dieser Modulebene sind
zusatzliche Veranstaltungen, die in Ihrem Studiengangsemester angeboten werden und fir die Sie
sich je nach Bedarf und personlicher Situation eintragen kénnen/dirfen/sollen.

Im 6./7.Semester unterscheidet sich die Terminologie (aber nicht die Struktur in Hf\WU neo!) von der
anderer Semester. Hier finden Sie statt der Ebene der Module das Verzeichnis Wahlpflichtfacher. In
diesem Verzeichnis sind die einzelnen Programme hinterlegt und in den einzelnen Programmen die
fur Sie wahlbaren Veranstaltungen, deren Anzahl wieder in der Klammer hinter den Programmen
angegeben ist.

Schnellsuche: Titel,DozentinNummer - in: BW 1.Semester ~ Semester: SoSe 2015 - Auswahlen |
Veranstaltungen suchen Suchen Zuricksetzen |

Studienbereiche:
> Hochschule fur Wirtschaft und Umwelt Niictingen-Geislingen > Fakultat FBF (Fakultat Betriebswirtschaft und Internationale Finanzen) > BW (Bachelor
Betriebswirtschaft) > BW 1. Semester @ @ «

BWL Einfiihrung (3) Wirtschaftsrecht I (4)

Management I: Nachhaltigkeit (5) Tutorien (2)

MethodischerGrundlagen 1(3) Sondertermine (2) 6

Externes R{‘_’ungswesen (5) Zusatzfacher

Informationstechnik (6) Veranstaltungen IBIS (17)

Volkswirtschaftslehre | (4)

¥ 51Eintrage in allen Unterebenen vorhanden | Keine Eintrage auf dieser Ebene vorhanden!

Veranstaltungssuche 2
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Wenn Sie nun ein Modul auswahlen (bzw. im 6./7.Semester ein Programm), so erhalten Sie eine Liste

aller Veranstaltungen im gewéahlten Modul/Programm inklusive des lesenden Dozenten @ Im
Beispiel sind das alle 3 Veranstaltungen des Moduls BWL Einfuhrung in Fakultat FBF — BW(Bachelor
Betriebswirtschaft) — BW 1.Semester.

Im Fenster Navigation haben Sie die Mdglichkeit, die Suchergebnisse zu gruppieren @

Veranstaltungen

0,

Schnellsuche: Titel DozentinNummer = In: BWL Einfihrung + Semester: soSe2015 - Auswahlen

Veranstaltungen Veranstaltungen suche Suchen Zurtcksetzen |

Navigation Studienbereiche:
[iie > Hochschule firr Wirtschaft und Umwelt Nurtingen-Geislingen > Fakultat FBF (Fakultat Betriebswirtschaft und Internationale Finanzen) > BW (Bachelor

L h Betriebswirtschaft) » BW 1. Semester > BWL Einfihrung @ «

ehre

Forschung Auf dieser Ebene existieren keine weiteren Unterebenen.

Organisation

Community % 3Eintrage auf dieser Ebene.

Arbeitsgruppen

importierte Kurse 3 Veranstaltungen gefunden , Gruppierung: Semester

Studiengr 4]

et Sose 2015
Suchiaptionst Vorlesung: Einfiihrung in die BWL (2)
Prof. Dr. Fritz M
DErweitEr!E Suche anzeigen E;::):oo:)‘-%f.zo[mmiw (Frot D Fritrbalthesdts)
&
Aktionen Vorlesung: Einfiihrung in die BWL - Ubung (2) @
BWL1001103U (Prof. Dr. Daniela Fischer, Rainer Nuebel)

@ Download des Ergebnisses Mo, 09-45 - 1300 (wbchentiich)

Vorlesung: Planspiel (1)
BW1001102V

Suchergebnis gruppieren: (Prof. Dr. Hanns Hub, Prof. Dr. Thomas Ginter)

@® Semester

O Bereich

O Dozentin @
O Typ

O Einrichtung

Veranstaltungssuche 3

5.2 In Veranstaltungen eintragen

Nun kénnen Sie beginnen, sich fir lhre Veranstaltungen einzutragen und sich somit Ihren
individuellen Terminkalender zu generieren. Hierzu klicken Sie auf den Namen einer Veranstaltung
aus der Liste, die Sie in Ihren Stundenplan tibernehmen wollen und Sie gelangen auf die Detailseite
der Veranstaltung.

Aktuelle Seite: BW1.001.102V Vorlesung: Planspiel (1) - Details (o N O,  tinstellunzen

Planspiel (1)

Allgemeine Informationen

Veranstaltungsnummer BW1.001.102V

Semester SoS5e 2015
Aktionen

Heimat-Einrichtung BW 1. Semester

& Druckansicht

Il Zugang 2rAderanstaltung beteiligte Einrichtungen BW (Bachelor Betriebswirtschaft), BW 1. Semester

Veranstaltungstyp Vorlesung in der Kategorie Lehre

Modulverantwortlich Prof. Dr. Michael Lerchenmiiller

Dozentinnen
Prof. Dr.Hanns Hub, Prof. Dr. Thomas Ginter

Zeiten

Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.

Veranstaltungsort

nicht angegeben

Studienbereiche

Fakultat FBF (Fakultat Betriebswirtschaft und Internationale Finanzen) > BW (Bachelor Betriebswirtschaft) > BW 1. Semester > BWL Einfihrung

Teilnehmerzahlen
Aktuelle Anzahl der Tefinehmenden 98
Detailseite Veranstaltung
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Auf der Detailseite der Veranstaltung erhalten Sie einen Uberblick tiber alle in H\WU neo hinterlegten
Informationen zur entsprechenden Veranstaltung wie Dozent, Veranstaltungsort, nachster Termin und
vieles mehr.

Am linken Rand der Detailseite finden Sie unter Aktionen die Funktion Zugang zur Veranstaltung.
Mit einem Klick darauf tragen Sie sich als Teilnehmer in die Veranstaltung ein. Sie erhalten eine
Statusmeldung. Entweder wechseln Sie Uber die Schaltflache Zur Veranstaltung direkt in die
Veranstaltung oder Sie kehren Uiber die Schaltflache Schlie3en direkt auf die Detailseite der
Veranstaltung zurick.

Mit dem Eintrag in die Veranstaltung sind automatisch alle Veranstaltungstermine in lhrem
Terminkalender hinterlegt.

Vorlesung: Planspiel (1) - Veranstaltungsanmeldung

Vorlesung: Planspiel (1) - Veranstaltungsanmeldung

o Siewurden in die Ver piel (1) als Autorin

' ZurVeranstaltung SchlicBen

Statusmeldung Eintrag in Veranstaltung erfolgreich

Kehren Sie nun uber die Hauptnavigation Schaltflache Suche [®Y diret an den Punkt der
Veranstaltungssuche zurtickkehren, an dem Sie diese vor dem Eintrag in die Veranstaltung verlassen
haben. Sie kénnen sich direkt fiir weitere Veranstaltungen des Moduls eintragen. Uber den
Studienbereichspfad kénnen Sie jederzeit auf eine Ebene hoher wechseln, um sich wie oben
beschrieben auch fiir die Veranstaltungen der Gibrigen Module einzutragen.

Manche Veranstaltungen an Ihrer Fakultéat oder in lhrem Studiengang kénnen aufgrund der hohen
Horerzahl in Gruppen eingeteilt sein. Um in diesem Fall die fiir Sie zutreffende Gruppe zu ermitteln,
besuchen Sie die Einrichtungsseite Ihres Studiengangs. Entweder sind hier die aktuellen
Gruppeneinteilungen unter den Ankindigungen hinterlegt oder Sie erhalten hier anderweitig
Auskunft dartber, wie die Gruppeneinteilung in Ihrem Studiengang organisiert ist.

Im Semester 6/7 konsultieren Sie fiir die korrekte Wahl Ihrer Module lhre Studien- und

Prufungsordnung, in der exakt beschrieben ist, welche Facherkombinationen fir Sie moglich und/oder
erforderlich sind.
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6. Abrufen von Informationen

Wenn Sie alle fur Sie relevanten Einrichtungen abonniert und sich in alle Veranstaltungen Ihres
Semesters eingetragen haben, dann wechseln Sie Uiber Hauptnavigation Schaltflache

Veranstaltungen @ auf die Seite Meine Veranstaltungen.

SoSe 2015

Name Inhalt

Meine Veranstaltungen D EinfihrungIn die BWL (2} ® o8 ¥ I
Navigation ) Planspiel (1) ® oA 0>
[ Aktue T ) | ™ schulung Dozenten SoSe 2015 @ 2@ [3] I
Archivierte Veranstalt - :

el bl ) schulung So5e 2015 ® oA ¥ 0>
Akti - = . " o

onen D Sschulung Wise 2014/15 ®@ oAF [E o’ o>
' Alles als gelesen markieren - =
® Farbgrupplerung indern ) Schulung WiSe 2014/15 die zweite ® &8 2] [ I

5 Benachrichtigungen anpassen
O] Veranstaltung hinzufugen

Ansichten

Standard
Studienbereich
Typ
Farbgruppen
Dozenten
Semesterfilter

Aktuelles Semester hd

Informationen in Meine Veranstaltungen

Auf dieser Seite sowie auf den Seiten Meine Studiengruppen O und Meine Einrichtungen @
erkennen Sie auf einen Blick, ob es in einem flr Sie relevanten Element (Veranstaltung,
Studiengruppe oder Einrichtung) abrufbare (neue) Informationen oder Inhalte gibt. Um welche Art
Inhalt es sich handelt, kbnnen Sie an dem kleinen Symbol ablesen. Fahren Sie mit dem Mauszeiger
Uber das Symbol, so erhalten Sie Informationen zur Art und Anzahl der Inhalte. Ist das Symbol
zusatzlich rot gefarbt, so handelt es sich um einen neuen Inhalt, den Sie bisher noch nicht angesehen
haben.

Die Bedeutung der einzelnen Symbole:

@ Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung existiert
unter dem Reiter Forum in der Bereichsnavigation ein Forenbeitrag. Ist das Symbol rot
gefarbt, so handelt es sich um einen neuen Forenbeitrag. Klicken Sie einfach auf das rote
Symbol und Sie gelangen direkt an die gewiinschte Stelle in der Veranstaltung.

Sl |

Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung liegt
unter dem Reiter Dateien in der Bereichsnavigation eine Datei zum Download vor. Ist das
Symbol rot gefarbt, so handelt es sich um eine neue Datei. Klicken Sie einfach auf das rote
Symbol und Sie gelangen direkt an die gewiinschte Stelle in der Veranstaltung.

= Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung liegt
eine Ankundigung vor. Ist das Symbol rot gefarbt, so handelt es sich um eine neue
Ankiindigung. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen an die gewinschte
Stelle.

El Dieses Symbol ist nur unter den Ansichten Meine Veranstaltungen sowie Meine
Studiengruppen verfugbar. Hier ist die Anzahl der Teilnehmer fir eine
Veranstaltung/Studiengruppe hinterlegt. Wenn Sie den Mauszeiger Uber das Symbol
bewegen, so kénnen Sie diese Anzahl ablesen. Ist das Symbol rot geféarbt, so hat sich in der
Teilnehmerliste etwas geandert, es sind Teilnehmer dazugekommen oder es haben sich
welche abgemeldet Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen an die
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gewinschte Stelle, in diesem Fall die Teilnehmerliste einer Veranstaltung oder Studiengruppe.

Dieses Symbol ist nur unter den Ansichten Meine Veranstaltungen sowie Meine
Studiengruppen verfugbar. Hier ist die Anzahl der Termine fir eine
Veranstaltung/Studiengruppe hinterlegt. Wenn Sie den Mauszeiger tber das Symbol
bewegen, so kénnen Sie diese Anzahl ablesen. Ist das Symbol rot gefarbt, so hat es bei der
Anzahl der Termine eine Anderung gegeben. Ob ein Termin dazugekommen ist oder ein
Ausfall vorliegt, erfahren Sie durch Klick auf das Symbol, Sie wechseln direkt in den Reiter
Ablaufplan der Veranstaltung/Studiengruppe. Dort sind alle Veranstaltungstermine inklusive
der Anderungen einzeln aufgefiihrt.

Sollte sich im Ablaufplan zeitlich etwas verandern, so kdnnen Sie diese aktuelle Veranderung
auch in Ihrem Terminkalender zum fraglichen Termin ablesen.

[allx Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung liegt
eine Umfrage vor. Ist das Symbol rot gefarbt, so handelt es sich um eine neue Umfrage.
Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen an die gewtinschte Stelle.

": Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung oder Einrichtung liegt unter dem Reiter
Blubber in der Bereichsnavigation ein Blubber-Beitrag vor. Ist das Symbol rot gefarbt, so
handelt es sich um eine neuen Blubberbeitrag. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und
Sie gelangen an die gewiinschte Stelle.

El Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung oder Einrichtung wurden Inhalte unter
dem optionalen Reiter Information in der Bereichsnavigation hinterlegt. Ist das Symbol rot
gefarbt, so handelt es sich um einen neuen Inhalt. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol
und Sie gelangen an die gewilinschte Stelle.

Ub Durch Klick auf dieses Symbol tragen Sie sich schnell und einfach aus der entsprechenden
Veranstaltung/Studiengruppe aus bzw. I6schen Sie Ihr Abonnement fiir eine Einrichtung.
Beachten Sie bitte, dass das Austragen aus Veranstaltungen Konsequenzen fir lhren
Stundenplan und lhren Terminkalender hat!!! Auch hier wird die entsprechende
Veranstaltung mit allen Terminen komplett geléscht.

[ I Q,  Cinstellunzen  Logo

Meine Einrichtungen

Meine Einrichtungen

Name Inhalt
Meine Einrichtungen M Zentrum: BW (Bachelor Betriebswirtschaft) S [T_' E >
Aktionen M Abteilung: BW 1. Semester o i
+ Alles als gelesen markieren lI( Fachbereich: Fakultat FBF (Fakultat Betriebswirtschaft und Internationale Finanzen) E‘ [ |1'| ﬂb
x et m Einrichtung: Fakultat FBF: Prifungsausschuss E‘ |=j-| m []b

B Studiendaten bearbeiten

Informationen in Meine Einrichtungen

(0] IR Q,  Einciellungen

Studiengruppen im

oo Name Inhalt
Meine Studiengruppen ) Nur fiir Mitarbeiter - Rsum-und Vorlesungsplanung mit nec oA -y >
Mavigation @ Kalender o E [j‘ P

Studiengruppensuche
Neue Studiengruppe anlegen

Aktionen

® Farbgruppierung andern

Informationen in Meine Studiengruppen
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7. lhr personlicher Terminkalender

Mit lhrem Eintrag in alle fur Sie relevanten Veranstaltungen wurden automatisch alle
Veranstaltungstermine in lhrem persdnlichen Terminkalender hinterlegt. Sie haben so die Mdglichkeit,
sich tagesaktuell Gber alle regelmafigen Veranstaltungen, alle Einzeltermine sowie Ausfalle und
Verlegungen zu informieren. Wechseln Sie dazu Uber Hauptnavigation Schaltflache Planer in die
Ansicht Mein Stundenplan (siehe Aktuelle Seite).

Hauptnavigation Schaltflache Planer

Diese Ansicht gibt Ihnen nur eine Information Gber alle regelmaRigen Termine der Veranstaltungen, in
die Sie sich eingetragen haben, alle Ausfalle, Einzeltermine und Zusatztermine sind in dieser Ansicht

nicht ablesbar. Wechseln Sie daher von dort aus tiber Bereichsnavigation Reiter Terminkalender auf
die Seite Mein personlicher Terminkalender (siehe Aktuelle Seite).

Aktuelle Seite: Mein Stundenplan

Stundenplan Te Stundenplan drucken Terminplan drucken

y }‘[

Mein Stundenp!
Dienstag Mittwoch D

fal e8] 5:00- 5:30. G 8:00- 9:30. @)

u10 CH1316
015646571 BW1.001.102
Schulung V Einfihrung

Stundenplan

Angezeigtes Semester
10:00

SnSe 2015 - . .
Auswahl Reiter Terminkalender

Alle planmaRig stattfindenden Veranstaltungen sind im Terminkalender blau, Ausfélle rot,
Ersatztermine griin dargestellt. Freiwillige Veranstaltungstermine sind grau hinterlegt.

Details zu den eingeblendeten Terminen kdnnen Sie abrufen, indem Sie einfach den Mauszeiger tUber
den Termin bewegen.
Um zu einem bestimmten Tag zu springen, wahlen Sie im Feld Gehe zu @ das gewiinschte Datum

aus. Mit den horizontal angeordneten Pfeilen kénnen Sie im Terminkalender tage- bzw.
wochenweise (je nach gewahlter Einstellung im Fenster Navigation) vor- oder zuriickspringen. Um
innerhalb eines Tages in der Zeitleiste vor- bzw. zurtickzuspringen wahlen Sie die vertikal

angeordneten Pfeile .
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Aktuelle Seite: Mein persanlicher Terminkalender - Wochenansicht (] I Q,  Finstellungen  Logo

Terminkalender Stundenplan drucken

Geheru: 0214015 Kategorie: AlleKategorien + ¥ Kalender auswahlen: Eigener Kalender v

® 32} 45. Woche vom 02.11.2015 bis 08.11.2015 (2L

-~ Mo 02 Di03 Mio4 Do 05 Froé Sa07 So08 -~

0.02.11.2015, 08:0( w

Termin anlegen/bearbeiten

Veranstaltungstermine Zusammenfassung: Schulung Dozenten WiSe 2015/2016

E;ID;::W:E n ‘Veranstaltung: Schulung Dozenten WiSe 2015/2016 13
Ul

Lk 14 Kategorie: Vorlesung 14
5 Ort: U108 i

16

17
18 18
19
v

Mein personlicher Terminkalender- planméafig stattfindende Veranstaltung

Mein persdnlicher Terminkalender - Wochenansicht [ NN O,  Einstellungen  Losol

Terminkalender

Gehezu: 19.10.2015 Kategorie: AlleKategorien = Kalender auswahlen: Eigener Kalender - o
< 43. Woche vom 19.10.2015 bis 25.10.2015 >
-~ Mo 19 Di 20 Mi21 Do 22 Fr23 Sa 24 So25 -~

Jahr

Termin anlegen/bearbeiten

Veranstaltungstermine 12 Zusammenfassung: Schulung Dozenten WiSe 2015/2016 &

Export/Sync
Kalendergruppen

13 Veranstaltung: Schulung Dozenten WiSe 2015/2016
Kategorie: Ausfall
Ort: Ausfall, Ersatztermin am 20.10.2015

Mein personlicher Terminkalender - Ausfall

Mein persanlicher Terminkalender - Wochenansicht [ N C,  ¢instelunsen

Terminkalender

Gehezu: 19.10.2015 Kategorie: Alle Kategorien ~ Kalender auswahlen: Eigener Kalender - o
< 43. Woche vom 19.10.2015 bis 25.10.2015 b4

-~ Mo 19 Di 20 Mi21 Do 22 Fr23 Sa24 S025 -~

Navigation : fag
Tag B
| Woche b by
Monat L
Jahr 10

Termin anlegen/bearbeiten
Veranstaltungstermine
Export/Sync
Kalendergruppen

Zusammenfassung: Schulung Dozenten WiSe 2015/2016

Veranstaltung: Schulung Dozenten WiSe 2015/2016 13
Kategorie: Meuer Termin / Ersatztermin 14
Ort: U108

Mein personlicher Terminkalender - Ersatztermin
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8. Support

Wenn Sie Fragen zu HfWU neo haben, so kénnen Sie das Support Team direkt in HfWU neo
telefonisch, per Mail oder interner Nachricht kontaktieren.

Dazu wechseln Sie Uber Hauptnavigation Schaltflache Veranstaltungen auf die Seite Meine
Veranstaltungen. Nun wahlen Sie in der Bereichsnavigation den Reiter Meine Einrichtungen. Hier
finden Sie die Einrichtung HfWU neo Support, die Sie standardmafig bereits abonniert haben.
Wahlen Sie diese Einrichtung aus.

| Aktuelle Seite: Meine Einrichtungen [ N Q,  Einstellunzen  Logo

Meine Veranstaltungen Meine Studiengruppen Meine Einrichtungen

Meine Einrichtungen

Name Inhalt

Meine Einrichtungen m Zentrum: BW (Bachelor Betriebswirtschaft) Eﬂ ? E E”)
) i ] = >
P T Abteilung: BW 1. Semester 2 F o
+ Alles als gelesen markieren M Fachbereich: Fakultat FBF (Fakultit Betriebewirtschaft und Internationale Finanzen) & ¥ E} >
1} Einrichtungen suchen ] 1
B netiss M Einrichtung: Fakultst FBF: Prifungsausschuss & F @ 1[:3
m @ F G a D

Fachbereich: 'm;'lwu neo Support
o

Ansicht Meine Einrichtungen

Sie befinden sich nun auf der Einrichtungsseite der Einrichtung HfWU neo Support — Kurzinfo (siehe
Aktuelle Seite)

Aktuelle Seite: Fachbereich: HIWU neo Support - Kurzinfo (6ffentliche Einrichtung) [+ I Q,  Cinstellungen Logo

O

%) Obersicht @

[l Nutzungsbedingungen ‘& Wiki Einrichtungstermine Newsletter an Einrichtung

Fachbereich: HIWU neo Support

Homepage: http://www.hfwu.de/de/hfwu-neo/
E-Mail: neo@hfwu.de

UbSisich Fakultit: HAWU neo Support

Navigation

\ b
Veranstaltungen
Veranstaltungs-Stundenplan
Einrichtungstermine drucken

Aktionen

Austragen aus der Einrichtung

Einrichtung HfWU neo Support-Kurzinfo

Unter dem Reiter Ubersicht ist die allgemeine Support — E-Mailadresse angegeben @
Hinter der Einrichtung stehen natirlich Menschen, die Ihnen bei der Lésung Ihrer Probleme in HIWU

neo gerne weiterhelfen. Diese Personen finden Sie hinter dem Reiter Personal , dort kbnnen Sie
dann z.B. durch eine interne Nachricht direkt Kontakt mit der betreffenden Person aufnehmen.

Ein Forum befindet sich hinter dem Reiter Forum @ Vielleicht finden Sie ja hier bereits die Antwort
auf Ihre Frage, weil ein anderer neo-Nutzer bereits ein &hnliches Problem wie das lhre hatte, es hier
geposted hat und Hilfe bekam — von der Community der anderen neo-Nutzern oder vom Support.
Wenn es Dateien gibt, die fir Sie interessant sein kdnnten, so wird der Support diese Dateien hier
einstellen. Auch diese Unterlage, die Sie gerade lesen, befindet sich in digitaler Form unter dem Reiter

Dateien O im Verzeichnis Schulungsunterlagen und Sie kénnen sie von dort auf Ihren lokalen
Rechner herunterladen.
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9. Weiteres Schulungsangebot

Mit der in dieser Anleitung beschriebenen Vorgehensweise sind Sie nun so weit vorbereitet, dass Sie
die weiteren zur Verfiigung stehenden Funktionen von neo auf eigene Faust erkunden kénnen.

Wir bieten fur die Erstsemester Schulungen zu Semesterbeginn an. Sobald die Termine bekannt sind,
kénnen Sie die aktuellen Listen mit allen Schulungsterminen unter dem Reiter Dateien in der
Einrichtung HfWU neo Support abrufen.

Wir wiinschen Ihnen einen guten Start ins neue Semester und hoffen, dass wir Sie bei der
Organisation Ihres Studiums mit Hf\WU neo hilfreich unterstitzen kénnen.

thr HfWW neo Team
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