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Das HfWU neo Support Team heiBt Sie herzlich willkommen an der HFWU !

Mit dieser Kurzanleitung mdchten wir Ihnen den Einstieg in die Funktionen unseres
Campusmanagementsystems HfWU neo erleichtern. Sie finden hier eine Beschreibung der
wichtigsten Funktionen und Einstellungen, die Sie unbedingt nutzen bzw. vornehmen sollten, um
sicherzugehen, dass Sie fir das kommende Semester gut vorbereitet sind und keine Informationen
verpassen.

Nicht auf alle Funktionen wird hier eingegangen, viele sind selbsterklarend und oft ist die Funktion
oder Seite mit einem Link zur Online-Hilfe fur Stud.IP ausgestattet (immer Uber das Hilfe-lcon
erreichbar, dann auf weiterfihrende Hilfe).

Stud.IP ist die eigentliche Software, die hinter H\WU neo steckt, was Sie auch an manchen
Systemnachrichten, die Sie zukinftig méglicherweise bekommen, bemerken werden.

03.09.2019 3 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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1. Das Wichtigste zuerst - die Anmeldung

Fir die Anmeldung auf HfWU neo bendétigen Sie Ihren HFWU-Benutzeraccount. Dieser besteht aus
Ihrem Benutzernamen und lhrem Passwort, Sie haben ihn von den IT Diensten erhalten. lhr
Benutzeraccount wird zentral verwaltet und dient auch zur Anmeldung an anderen Webdiensten wie
z.B. dem Webmailer, der Online-Riickmeldung sowie im WLAN.

Passwort dndern

In HFWU neo kénnen Sie Ihr Passwort nicht dndern. Passwortanderungen fihren Sie bitte Gber den
Webmailer https://outlook.hfwu.de/owa/auth/logon.aspx durch.

Benutzername/Passwort vergessen

Sollten Sie lhren korrekten Benutzernamen oder lhr korrektes Passwort nicht (mehr) kennen, so
wenden Sie sich bitte unter Vorlage einer Kopie Ihrer StudiCard an die IT Dienste (support-

itd@hfwu.de).

Geben Sie nun in die Adresszeile |lhres Browsers https://neo.hfwu.de ein.

Wechseln Sie auf den Login. Im Hauptmentii finden Sie die Schaltflache Veranstaltungsliste 0
Nach Klick auf diese Schaltflache kdnnen Sie ohne personliche Anmeldung in Hf\WU neo lhr
Studiengangsemester auswahlen und die tagesaktuell anstehenden Termine abrufen.

Um sich im System anzumelden, geben Sie nun |hren Benutzername und Ihr Passwort ein 0 Nach
Eingabe lhrer Benutzerdaten wahlen Sie bitte die Schaltflache anmelden 9

Hochsch r schaft
AR O eln
networking | e-leaming | organizing ...

Herzlich willkemmen!

Benutzername:

o )
kuo | [ Asrechen

Passwort vergessen

Login

03.09.2019 4 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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2.1 Globale Suche 0

Hier finden Sie die globale Suche des Systems. Ob Veranstaltungen, Personen, Einrichtungen oder
Dateien innerhalb der Veranstaltungen, in die Sie eingetragen sind sowie in lhrem Nachrichten Ein-
und Ausgang, geben Sie einfach den Suchbegriff oder einen Teil davon erganzt durch einen
Platzhalter in das Suchfeld ein.

Uber die Option > Tipps einblenden erfahren Sie, durch welche zusétzlichen Operatoren Sie lhren
Suchbegriff spezifizieren kdnnen. Durch [STRG] + [Leertaste] 6ffnen bzw. schlielRen Sie das
Suchfenster.

Hinweis: Die Dateisuche Uber alle Einrichtungen von HfWU neo (z.B. Dateien des
Prifungsausschusses lhrer Fakultat) ist iber Hauptmen( Dateien Unterment Suche maglich. Hier
kénnen Sie auch freigegebene Dateien von anderen Nutzern finden.

Mehr zum personlichen Dateibereich, der Freigabe von Ordnern/Dateien und dem Suchen und
Auffinden von Dateien erfahren Sie in der zusatzlichen Doku Dateien —Dateimanagement Ihrer
Dateien von zentraler Stelle

2.2 Benachrichtigungsfenster 2]

x

Alle Benachrichtigungen als gelesen markieren

Sie haben eine Machricht von Dipling[FH) Dezent X
Petra Wolf (wolf-dozent) erhaltent

Sie haben eine Nachricht von HIWU neo erhalten! 3¢
Sie haben eine Nachricht von HAWU neo erhalten! 3¢

Sie haben eine Nachricht von HIWU neo erhalten! %

She haben eine Machricht von HIWU neo erhalten! X

<N < <M <

Sie haben eine Nachricht von HIWU neo erhalten! 3¢ |

Wenn Sie eine (System-) Nachricht bekommen haben oder persénlich im Blubber, der Chat- und
Blogfunktion von HfWU neo, erwéahnt werden, so werden Sie Uber das Benachrichtigungsfenster in
Echtzeit darauf aufmerksam gemacht. Ist das Fenster rot, so verbergen sich dahinter neue
Benachrichtigung. Fahren Sie mit der Maus Uber das Feld, so 6ffnet sich ein kleines Fenster und Sie
koénnen die Neuigkeit sofort aufrufen. Die Zahl im Fenster gibt an, wie vielen Benachrichtigungen Sie
noch nicht gefolgt sind.

2.3 Nutzereinstellungen ©

-'ﬁ 0

Petra Wolf

B Profil

] Meine Dateien

p Persénliche Angaben

nﬁ Einstellungen

[]]) Logout
Nutzereinstellungen

Klappen Sie das Men( rechts neben Ihrem Profilbild auf, so finden Sie hier Mdglichkeiten zur
Einstellung Ihres personlichen Nutzerprofils. Sie haben von hier einen direkten Zugriff auf

e |hr Profil (vgl. auch Hauptmen( Profil)

o lhren persdnlichen Dateibereich mit allen Dateien, sowohl den privaten als auch den von lhnen
explizit innerhalb des Systems veroffentlichten

e lhre personlichen Angaben mit Ihren Grunddaten, weiteren Daten und Ihren Studiendaten

o |hre Einstellungen z.B. des Kalenders, der Nachrichten etc.

e den Logout aus dem System

03.09.2019 6 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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2.4 Das Hauptmenii @

Im Hauptmenii finden Sie eine Vielzahl an Icons (Schaltflachen) zu den einzelnen Hauptfunktionen in
HfWU neo. Es begleitet Sie durch das gesamte System, wobei auf langen Seiten mit viel Inhalt beim

Herunterscrollen das Hauptmenu als MenU-lcon = an die linke obere Ecke wandert.

i

@

Schnellzugriff

Meine Vieranstaltungen

Veranstaltung hinzufiigen / Studiengruppe anlegen

ﬁo Startseite Hf\WU neo
f.) Meine Veranstaltungen/Meine Studiengruppen/Meine Einrichtungen im Uberblick
@

NA Systeminterne Nachrichten

o ® Die HfWU neo Community mit globalem Blubberstream, ,Wer ist online?“-Funktion,
Ll Studiengruppen u.v.m.

Ihr persoénliches Profil
Planer - Ihr Terminkalender und Stundenplan
Q Suche - Veranstaltungen, Personen, Einrichtungen u.v.m.

‘)/’ Tools zur Erstellun Anklndi Umfi t
p S g von Ankiindigungen, Umfragen etc.

Dateien — Sammlung aller lhrer hochgeladenen Dateien in privaten sowie verdéffentlichten
|__,_]__| Ordnern, die der Posteingangs- und Ausgangsbox. Auch eine umfangreiche Dateisuche in
Einrichtungen sowie in verdffentlichten Ordnern anderer Nutzer finden Sie hier.

" Schwarzes Brett zum Einstellen von Kleinanzeigen

@ Weitere Online-Services der Hf\WU

Die Icons des Menuls kdnnen mit einem kleinen roten Kreis mit Zahl darin erweitert angezeigt werden.
Daran erkennen Sie, dass sich im gekennzeichneten Bereich (z.B. auf der Startseite) an den
Seiteninhalten seit Inrem letzten Besuch etwas geandert hat. Die Zahl gibt an, wie viele Anderungen
fur Sie vorliegen. Ein Klick auf das entsprechende Symbol kann sich also lohnen, wenn Sie immer auf
dem Laufenden bleiben mdchten.

2.5 Untermenii 6

AuBer bei der Startseite finden Sie zu jedem ausgewahlten Bereich im Hauptmeni an dieser Stelle ein
Untermenti, das sich aus einzelnen, menibezogenen Reitern zusammensetzt.

03.09.2019 7 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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2.6 Die Navigation auf der Startseite ©@

Innerhalb der Navigation auf der Startseite kbnnen Sie Uber Sprungmarken die einzelnen Widgets
(Fenster) des Inhaltsbereichs der Startseite gezielt ansteuern.

Einzelne Widgets kénnen Sie verschieben, ausblenden (liber das SchlieRen-Symbol & an der
rechten oberen Ecke des Widgets) und wieder hinzufligen. Sie kénnen sich so Ihre Startseite in H\WU
neo personalisiert einrichten und je nach Bedarf mit verschiedenen Elementen ausstatten.

Schnellzugriff

Schnellzugriff

In diesem Widget haben Sie gezielten Zugriff auf die
verschiedenen Funktionen von HfWU neo. Die meisten der hier
verlinkten Funktionen sind auch Uber die Icons in der Kopfzeile

erreichbar. Im Bearbeitungsmodus & kénnen Sie dieses Widget
personalisieren, indem Sie haufig genutzte Funktionen
hinzufiigen bzw. seltener genutzte ausblenden.

Navigation - Schnellzugriff

Ankiindigungen

— In diesem Widget finden Sie aktuelle, wichtige Informationen zu
Ankiindigmngen Studium und Lehre sowie Hinweise zu bevorstehenden
Wartungsarbeiten an den IT Systemen der H\WU wie z.B. Hf\WU
neo oder QIS-SOS.

Navigation - Ankiindigung

Registrierungs-Cockpit der Fakultiten

Fir die Erstsemester jeder Fakultat steht auf der Startseite ein
Registrierungs-Cockpit zur Verfligung. Bitte gehen Sie im

s ; Registrierungs-Cockpit Ihrer Fakultat nach der dort hinterlegten
Hegistrierungs Cocknit FEF Anleitung vor. So kénnen Sie schnell alle notwendigen
Registrierupes-Cocpit FUGT Einrichtungen Ihrer Fakultdt abonnieren und sind somit mit allen
Registrierungs-Cockpit PWR Informationen seitens der betroffenen Einrichtungen versorgt.
Alle Informationen der abonnierten Einrichtung kénnen Sie dann
Hauptmenu Veranstaltungen Unterment Meine Einrichtungen
abrufen.

Registrierungs-Cockpit FAVM

Navigation - Registrierungs-Cockpits

03.09.2019 8 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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Meine aktuellen Termine

Hier werden alle aktuell anstehenden Termine angezeigt, z.B. die
Termine der nachsten Veranstaltungen.

Navigation - Meine aktuellen Termine

Aktivitaten

Hier konnen Sie sich Uber alle Aktivitaten in lhren Einrichtungen,
Ihren Veranstaltungen sowie Ihrer Postbox informieren, in
welchem Umfang entscheiden Sie selbst durch entsprechende

Konfiguration der Aktivitatenbox tber die Bearbeitungsfunktion 24
am rechten oberen Rand des Widgets

Aktivitdten

Navigation - Aktivitaten

+ Widgets hinzufiigen

Hier kdnnen Sie vorher ausgeblendete Widgets lhrem
Startbildschirm wieder hinzufligen.

= Widgets hinzufiigen

Navigation - Widgets hinzufiigen

03.09.2019 9 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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Standard wiederherstellen

Mit Hilfe dieser Aktion kann der standardmafige Startbildschirm
eingestellt werden.

+ Standard wiederherstellen

Navigation - Standard wiederherstellen

2.7 Der Inhaltsbereich @

Im Inhaltsbereich finden Sie je nach gewahlten Hauptmenu und Untermenlpunkt die entsprechenden
Informationen und Inhalte. Auf der Startseite besteht dieser aus der vertikalen Startseiten-Navigation
am linken Seitenrand und einem Inhalts- bzw. Aktionsbereich rechts davon.

03.09.2019 10 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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3 Die Pflege lhres Profils
3.1Uberblick

Jeder Nutzer in HfWU neo verfligt Gber eine eigene Profilseite, die mit verschiedenen Funktionen
ausgestattet ist.

Diese Funktionen sind

a) Entweder Uber das Untermeni im Hauptmenu Profil a

Profil  Personliche Angaben Einstellungen Kategorien Blubber Mehr ...

b) oder uber das Menl Nutzereinstellungen (vgl. 2.3) neben Ihrem Profilbild

Persénliche Angaben |

¢° Einstellungen

abrufbar. Hier in der Doku wird die Alternative Uber das Hauptment Profil a) beschrieben.

e Sie kdnnen lhre Profilseite mit einem Bild ausstatten, so dass Ihre Kommilitonen und Dozenten
erkennen kdnnen, wer sich hinter lhrem Profil verbirgt. Klicken Sie dazu direkt auf das Bild auf
Ihrer Profilseite.

e Stellen Sie unter personliche Angaben Ihre personlichen Nutzerdaten ein, die Sie z.B.
berechtigen, sich in Veranstaltungen einzutragen, die mit Anmelderegeln belegt sind.

Sie legen hier auch lhre Abonnements fiir Einrichtungen wie Fakultat, Studiengang sowie
Studiengangssemester fest, Uber deren neue Informationen Sie immer auf dem Laufenden sein
sollten.

e Sie konnen Ihre individuellen Einstellungen in H\WU neo vornehmen wie z.B. die Konfiguration
Ihrer Kalenderanzeige oder Ihre Privatsphare-Einstellungen. Auch eine Weiterleitung aller
Benachrichtigungen aus dem System an Ihren HfWU-Emailaccount kdnnen Sie hier einstellen.

[

o}

03.09.2019 11 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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3.2 Profilbild hochladen

Indem Sie das voreingestellte Avatar auswahlen, kénnen Sie es durch Ihr persdnliches Profilbild
ersetzen.

Profil  Persénliche Angaben  Einstellunge:.

Mein Profil

Bild hochladen oder I6schen

Profilbesuche: 19
Stud.IP-Punkte: 445
Rang: Novize

Aktionen
F& vCard herunterladen
Profilbild hochladen

3.3 Personliche Angaben bearbeiten

Im Untermend unter Personliche Angaben kdonnen und sollten Sie lhre persdnlichen Daten
erfassen/bearbeiten.

Profil  Persénlighe Angaben Einstellungen Kategorien Blubber Mehr ...

Profil — Personliche Angaben

Wahlen Sie die Option Studiendaten.

Personliche Angaben - Studiendaten

03.09.2019 12 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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Sie befinden sich nun auf der Seite Studiengang bearbeiten. Diese ist in zwei Bereiche geteilt:

3.3.1 Berechtigung zum Eintrag in Veranstaltungen mit Anmelderegeln

Ich studiere folgende Ficher und Abschlisse:

Fach Abschluss Verslonen
Sie haben sich noch keinem Studiengang zugeordnet.

Tragen Sie bitte hier die Angaben aus Ihrem Studierendenausveeds eint

Fach / Abschluss hinzufilgen

Wahlen Sie die Facher, Abschiisse und Fachsemester in der folgenden Liste aus:
- Bitte Fach auswshlen -- s == Bitte Abschluss auswihlen -« ~
1 ~

Studiendaten - Ich studiere folgende Facher und Abschlisse

Im Bereich ,Ich studiere folgende Facher und Abschlisse” stellen Sie Ihr Fach bzw. Ihren
Studiengang (Auswahlfeld —-Bitte Fach auswahlen--) sowie Ihr aktuelles Fachsemester im
entsprechenden Studiengang (Auswahlfeld mit Zahlen) ein und speichern Sie lhre Eingabe Uber die
Schaltfliche Ubernehmen. Das Auswabhlfeld —-Bitte Abschluss auswihlen—kénnen Sie ignorieren,
es hat keine Relevanz.

Diese Einstellungen missen Sie unbedingt vornehmen, um sich in Veranstaltungen, die mit
Anmelderegeln belegt und z.B. ausschlieflich fir Ihren Studiengang/lhr Semester freigegeben sind,
einzutragen. Vergessen Sie darliber hinaus bitte nicht, die Einstellung Ihres Fachsemesters zu Beginn
eines jeden Semesters zu aktualisieren.

o}
Wichtiger Hinweis fiir alle Studierenden FUGT:
Wenn Sie an dieser Stelle Ihren Studiengang sowie lhr Semester korrekt angegeben haben
und lhre Eingabe tibernehmen, erscheint fiir Sie die “Vereinbarung zur Ubernahme und
Nutzung digitaler, digitalisierter sowie analoger Daten ...“: Dieser Vereinbarung miissen Sie
zustimmen, damit Sie sich in lhre Veranstaltungen eintragen kénnen, sonst ist kein
Eintrag méglich!
Studenten Viereinbarung @
& Vereinbarung zur Ubernahme und Mutzung digitaler, digitalisierter sowle analoger Daten durch Studierende der
,’.} — Fakultat Umwelt Gestaltung Theraple [FUGT) der HIWU im Rahmen des Studiums
Mit meiner Tustimimurg Bestitige ich, Petra Woll, e ' g fur dhgitater, iy e Sowie anakoger
Daten an der peleien 2u befolgen. Tk Abrapenchen ruMMwlu\nWm 8. projes the rogen.
Bewrhiuss des Pr-l‘mﬁv('\rimFUGYMZIDSN\ZMH;;;,;::(U!?M! g Tur i jedien
Vrrwrharung
Dic i Rabenen des Studiums von der HIWU, devien Loty und Forchungagenonal oder anderen Angebdrigen oder Beaultr sgten o Verligueg geitolten
dgialer, dpalnierten sowie snaboger Daten e folgenden Bed dem o Verli gevelt
1 Die Mutpurg der Daten st nur il de Boarbseitung o Daddasig £ trung fir eigene Twocke oder
e el
30w Mustrer ot dlafée Sorge na trager, dass Diitte g # auf dhe
4 Dig i Zupe der Boarbsitung ™ (¥ nh Abibaut o
eacon i reora P e oo s s e e G P ‘”

genanmien Daten kann deser Vereinbanang richt Widerspnchen wersen
ch huabee dle Viereirbanang gricsen und smme dicier zu

Datum: 20.08.2019

z..\u‘-\.,..
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3.3.2 Abonnieren von Einrichtungen

Meine Einrichtungen:
Einrichtung

HIWU nea Support O

Einrichtung hinzufigen

U sich ener Einrichtung ruzuordnen, wihlen Sle dee entsprechends Einsichtung aus der folgenden Liste aus:

| Ubernehmen

Studiendaten - Meine Einrichtungen

Im Bereich ,,Meine Einrichtungen“ wahlen Sie alle Einrichtungen aus (unter Einrichtung
hinzufligen - Auswahlfeld —-Bitte Einrichtung auswéahlen--), an deren laufenden Informationen Sie
interessiert sind und die Sie daher abonnieren wollen.

In HIWU neo gibt es eine Vielzahl Einrichtungen, jede Fakultat, jeder Studiengang und jedes
Studiengangssemester stellt neben den Einrichtungen der Fakultaten und denen der ZO (zentrale
Organisation) eine eigene Einrichtung dar. Jede Einrichtung verfligt Giber Bereiche, in denen aktuelle
Ankindigungen, Umfragen, Dokumente und vieles mehr eingestellt werden kénnen. Wenn Sie nun
aktuelle Informationen zu einer bestimmten Einrichtung abrufen wollen, kdnnen Sie Einrichtungen
Ihres Interesses jedes Mal neu suchen (Hauptmenu Suche, Untermenu Einrichtungen oder auch 2.1
globale Suche) oder Sie kdnnen die Einrichtung einfach einmalig abonnieren. Letzteres empfehlen
wir Ihnen dringend zu tun, Sie sparen viel Zeit und kdnnen immer sichergehen, dass alle in H\WU neo
kommunizierten Inhalte der Einrichtungen lhres Interesses fur Sie mit einem Klick abrufbar sind.

Die Einrichtungen sind im Auswahlfeld — Bitte Einrichtung auswéhlen - alphabetisch sortiert.
Wabhlen Sie aus der Liste auf jeden Fall Ihre Fakultat (z.B. Fakultat FBF (Fakultat Betriebswirtschaft
und Internationale Finanzen)), Ihren Studiengang (z.B. BW (Bachelor Betriebswirtschaft)), lhr
aktuelles Semester (z.B. BW 1. Semester) sowie den Priifungsausschuss lhrer Fakultat (z.B.
Fakultat FBF: Prufungsausschuss) und speichern Sie nach jeder Auswahl Ihre Eingabe mit der
Schaltflaiche Ubernehmen.

[

o

Die Abonnementliste ist beliebig erweiterbar.

Sollten Sie eine falsche Auswahl getroffen haben und wollen nun eine Einrichtung aus der
Abonnementsliste I6schen, so setzen Sie einen Haken in der entsprechenden Checkbox unter
austragen und Ubernehmen.
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3.4 Einstellungen - interne Nachrichten an lhren HfWU Mailaccount weiterleiten

HfWU neo verfugt tber ein internes Nachrichtensystem, welches von Dozierenden und Studierenden
gleichermalen haufig zur internen Kommunikation in Veranstaltungen genutzt wird. Dieses
Nachrichtensystem ist nicht zu verwechseln mit Inrem HfWU Mailaccount, der parallel dazu auch eine
wichtige Informationsquelle fiir Sie darstellt. Sie haben die Mdglichkeit, alle internen Nachrichten, die
Sie in HAWU neo bekommen, als Kopie an Ihren HA\WU Mailaccount weiterleiten zu lassen. Umgekehrt
ist das leider nicht maoglich.

In Ihren Profil Untermeni Einstellungen Option Nachrichten kénnen Sie personliche
Grundeinstellungen in HfWU neo vornehmen wie z.B. die Kopie empfangener Nachrichten an
eigene E-Mail-Adresse schicken aus dem System an Ihren Hf\WU-Emailaccount.

Setzen Sie diese Option auf Immer und speichern Sie die Einstellung mit Klick auf Ubernehmen ab.

Einstellungen des Nachrichtensystems

Gesendete Nachrichten im Postausgang speichern

Allgemeines L] Gesendete Nachrichten auch als E-Mail verschicken
Privatsphére

[ Beim Logout alle Nachrichten als gelesen speichern

Terminkalender Kopie empfangener Nachrichten an eigene E-Mail-Adresse schicken
Benachrichtigung
API-Berechtigungen

immer

+ Ube hmen

Profil - Einstellungen — Option Nachrichten

Die Weiterleitung lhrer internen Nachrichten an Ilhren Mailaccount bedeutet nicht, dass
' Sie sich in der Folge nicht mehr in HfWU neo anmelden miissen, um wichtige
® Informationen und Unterlagen zu erhalten. Viele Informationen erhalten Sie in Form von

Ankundigungen, welche nicht weitergeleitet werden kénnen.

Eine Weiterleitung Ihrer internen HfWU neo Nachrichten an Ihren privaten Mailaccount ist direkt aus
HfWU neo aus Sicherheitsgriinden nicht moglich, Sie kdnnen Sich aber tber lhre Webmailer-
Einstellungen eine Umleitung von lhrem HfWU-Mailaccount an lhren privaten Mailaccount einrichten.
Nahere Infos hierzu erhalten Sie bei den IT Diensten (vorherige Anmeldung in Hf\WU neo
erforderlich!).
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4 lhre (Lehr-)Veranstaltungen

4.1 Veranstaltungen suchen

Zu Beginn eines jeden Semesters mussen Sie sich in die fUr Sie relevanten Veranstaltungen
eintragen. Mit dem Eintrag in eine Veranstaltung werden alle Termine, die in der Veranstaltung
hinterlegt sind, in Ihren personlichen Terminkalender iibernommen und dort angezeigt. Zum Auffinden
der Veranstaltungen gehen Sie folgendermafen vor:

Wechseln Sie in der Kopfzeile Gber die Schaltflache Suche in die Suchfunktion von Hf\WU neo.

Veranstaltungen

Suche-Veranstaltungen

In der Suche nach Veranstaltungen wechseln Sie auf die Option Suche im
Vorlesungsverzeichnis. Stellen Sie dabei sicher, dass im Feld Semester das korrekte Semester
ausgewahlt ist.

Alle Suchlaufe und Einstellungen kénnen Sie jederzeit mit der Schaltflache Zuriicksetzen wieder auf
den Ausgangszustand setzen.

Suche nach Veranstaltungen

Suche — Veranstaltungen — Suche im Vorlesungsverzeichnis

Wahlen Sie unter Studienbereiche lhre Fakultat, lhren Studiengang und Ihr Studiengangssemester.
Im gezeigten Beispiel ist das Fakultat FBF, BW (Bachelor Betriebswirtschaft) und BW 1.Semester.

Studenbereiche

» Hochschule fir Wirtschaft und Umnwelt Mirtingen-Gelslingen (3
Fakultit FAVM (Fakultit Agrarwirtschaft. Violkswirtschaft und Management)
Fakultst FBF (Fakul riebswirtschaft und Intemationale Finanzen)
Fakultit FUGT (Fakultit Unvwelt Gestaltung Therapie)
Fakultit FWR [Fakultst Wirtschaft und Recht)

Suche — Ansicht Fakultaten
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Studienbereiche

» Hochschule fiir Wirtschaft und Urmwelt Niirtingen-Geislingen > Fakultdt FBF (Fakultt Betriebswirtschaft und Internationale Finanzen)
AAT [Master Accounting, Auditing and Taxation) (45) IFM (Master International Finance) (49)
BW (Bachelor Wmmizm; CON [Master Controlling] (31)
IFB (Bachelor F (141) OD [Master Organisationsdesign] {10)

Suche — Ansicht Studiengange

Studienbereiche

» Hochschule fiir Wirtschalt und Umnwelt Niirtingen-Geislingen » Fakultst FBF (Fakultit Betriebswirtschaft und Internationale Finanzen) » BW (Bachelor Betriebswirtschaft)
Bw 1 er (44) BW 4. Semester (43)
BW2. er [40) BW 5. Semester (10)
BW 3. Semester [45) BW &/7. Semester (101)

Suche — Ansicht Studiengangssemester

Studienbereichspfad

filir und Umwelt Niirting: i > Fakultit FBF (Fakult3i L il und ' Finanzen) > BW (Bachelor

101-001 BWL Einfihrun (3) Tutorien (3)

101-002 Management |: Nachhaltigheit (4)

101-003 Methedische Grundlagen | (3} Zusatzficher (2)

101-004 Externes Rechnungswesen (2) 101-007 Wirtschaftsrecht | {suslaufende SPO WiSe 18/19)
101-005 EDV-Systeme in Untemehmen (neue SPO ab WiSe 16/17) (3) Informationstechnik (austaufende SPO bis Ende SaSe 16)
101-006 Volkswirtschaftslehre | (2) Veranstaltungen IBIS (16)

101-069 Vertragsrecht (2)

Suche - Ansicht Modulebene

Ihren Standort innerhalb der Struktur kdnnen Sie auf jeder Ebene am Studienbereichspfad ablesen,
hier kdbnnen Sie auch direkt Uber einen Klick eine oder mehrere Ebenen in der Struktur zurtick
springen.

Jetzt sind Sie auf der Ebene der einzelnen Module Ihres Semesters und in den Modulen finden Sie
die dazugehdrenden Veranstaltungen, deren Anzahl immer in der Klammer hinter den Modulen
angegeben ist.

Neben den Modulen kénnen noch weitere Verzeichnisse auf dieser Ebene vorhanden sein.
Besonderes Augenmerk sollten Sie, wenn vorhanden, auf das Verzeichnis Sondertermine haben. Fir
die in diesem Verzeichnis enthaltenen Veranstaltung(en) sollten Sie sich unbedingt eintragen, wenn
Sie keinen auRerplanmafiigen Termin verpassen wollen. Denn hier finden Sie eine Sammlung aller
(Lehr-) Veranstaltungen lhres Semesters, die nicht im regularen Vorlesungsplan verzeichnet sind wie
z.B. Exkursionen. Mdglicherweise werden auch erst im Laufe des Semesters hier
Veranstaltungstermine hinterlegt bzw. erganzt. Mit dem Eintragen in die Veranstaltung kénnen Sie
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sicherstellen, dass automatisch ein Eintrag in lnrem Terminkalender generiert wird, sobald ein
Verantwortlicher ein neuer Termin in der Veranstaltung hinterlegt.

Alle weiteren Verzeichnisse mit ihren darin enthaltenen Veranstaltungen auf der Modulebene sind
zusatzliche Veranstaltungen, die in lhrem Studiengangsemester angeboten werden und fir die Sie
sich je nach Bedarf und personlicher Situation eintragen kénnen/darfen/sollen.

Im 6./7.Semester unterscheidet sich die Terminologie (aber nicht die Struktur in HfWU neo!) von der
anderer Semester. Hier finden Sie statt der Ebene der Module das Verzeichnis Wahlpflichtfacher. In
diesem Verzeichnis sind die einzelnen Programme hinterlegt und in den einzelnen Programmen die
fur Sie wahlbaren Veranstaltungen, deren Anzahl wieder in der Klammer hinter den Programmen
angegeben ist.

Wahlen Sie nun ein Modul (bzw. im 6./7.Semester ein Programm) aus.

Studienbereiche
» Hochschule fir Wirtschaft und Urmwelt Nostingen-Gelslingen > Fakultt FBF (Fakultat Betricbswirtschaft und Internationale Finanzen) > BW (Bachelor Betriebswirtschaft) » BW 1. Semester > 101-001 BWL
Einfihrung

Auf dieser cistieren keine wei

¥ 3 Eintrige suf deser Ebene.

3 Veranstaltungen gefunden , Gruppierung: Semester

WiSe 2019/2020

Worlesung: Einflibrung in die BWL (2 SWS)

MAL09:45 - 11:08 fwichentich) {Prof. Dr. Christoph Zanker)

Vorlesung: Einflihrung in die BWL - Obung (2 SWS) [ in 4 Gruppen) . .
@ D5 09:45 « 11:15 bwiichenteh), D5 11:30 + 1300 [wichersich {Prof. Dr. Dirk Funck, Frank Lacroix)
@ Varlesung: Planspiel (1 SWS)

Tereming am Mittwoch, 02.10.19 09:00 « 1700, Freitag, 041019 09:00 - .. [mebe] (Frank Lacroix)

Suche - Ansicht Veranstaltungen
Sie erhalten eine Liste aller Veranstaltungen im gewahlten Modul/Programm inklusive des lesenden
Dozenten. Im Beispiel sind das alle 3 Veranstaltungen des Moduls 101-001 BWL Einfihrung.
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4.2 Zugang zur Veranstaltung

Nun kdnnen Sie beginnen, sich fur lhre Veranstaltungen einzutragen und sich somit Ihren
individuellen Terminkalender zu generieren. Hierzu klicken Sie auf den Namen einer Veranstaltung
aus der Liste, die Sie in lhren Stundenplan Gbernehmen wollen und Sie gelangen auf die Detailseite
der Veranstaltung.

Vorlesung: Einfiihrung in die BWL (2 SWS) - Details

Aktionen

& Drucken
) Zugang zur Vifipstaltung
i Murim StundenBlan vermerken

Teidlen
o= Link zu dieser Veranstaltung kopieren

Zugang zur Veranstaltung

Auf der Detailseite der Veranstaltung erhalten Sie einen Uberblick tber alle in HIWU neo hinterlegten
Informationen zur entsprechenden Veranstaltung wie Dozent, Veranstaltungsort, nachster Termin und
vieles mehr.

Wahlen Sie unter Aktionen die Option Zugang zur Veranstaltung. Sie missen den Eintrag noch
bestatigen:

Bitte bestitigen Sie die Aktion x

0 Wollen Sie sich zu der Veranstaltung "Einfihrung in die BWL (2 SWS)" wirklich anmelden?

IV JaQ ||x Nein |

' Mit dem Eintrag in die Veranstaltung sind automatisch alle Veranstaltungstermine in
lhrem Terminkalender hinterlegt.

Kehren Sie nun Uber Hauptmenu Suche Option Suche im Vorlesungsverzeichnis oder durch

mehrmaliges Zuriick in lhrem Browser < direkt an den Punkt der Veranstaltungssuche zurtick, an
dem Sie diese vor dem Eintrag in die Veranstaltung verlassen haben. Sie konnen sich direkt fur
weitere Veranstaltungen des Moduls eintragen. Uber den Studienbereichspfad kdnnen Sie jederzeit
auf eine Ebene héher wechseln, um sich wie oben beschrieben auch fir die Veranstaltungen der
Ubrigen Module einzutragen.

Manche Veranstaltungen an lhrer Fakultat oder in lhrem Studiengang kénnen aufgrund der hohen
Hérerzahl in Gruppen eingeteilt sein. Um in diesem Fall die fir Sie zutreffende Gruppe zu ermitteln,
besuchen Sie die Einrichtungsseite Ihres Studiengangs. Entweder sind hier die aktuellen
Gruppeneinteilungen unter den Ankiindigungen hinterlegt oder Sie erhalten hier anderweitig
Auskunft dartber, wie die Gruppeneinteilung in Ihnrem Studiengang organisiert ist.

Im Semester 6/7 konsultieren Sie flir die korrekte Wahl lhrer Module Ihre Studien- und

Prifungsordnung, in der exakt beschrieben ist, welche Facherkombinationen fiir Sie méglich und/oder
erforderlich sind.
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5 Abrufen von Informationen

Wenn Sie alle fur Sie relevanten Einrichtungen abonniert und sich in alle Veranstaltungen Ihres

Semesters eingetragen haben, dann wechseln Sie Gber die Hauptmenii Veranstaltungen ? auf die
Seite Meine Veranstaltungen. Achten Sie auch hier auf den korrekt gesetzten Semesterfilter, damit
Sie die gesuchten Veranstaltungen auch in der Liste finden.

10}
Meine Veranstaltungen  Meine Studiengrupplfl)  Meine Einrichtudn
Meine Veranstaltungen @
p— WiSe 201%9/2020
5 - -

HName Inhalt

- Corparate Responsibiity (2 SWS) fin 2 Gruppen) ©® =8 [EH

Archivierte \chmnsutlgm @ Einfihrung in die BWL (2 SW5) G} @ El t\ﬁ ”l’
P HIWU neo - erste Schritte fiir Dozenten Wise1920 ® SARE ] [
Adtoees wnd ndchstes Semester | v Methoden der Prisentation (0.5 SWS) ® 28 I

sgheit in der Betriebswi (1 pe 1 von 3) @ =a B i

Aktionen

Veranstaltungen — Untermenu ,Meine Veranstaltungen®

Auf dieser Seite sowie auf den Seiten des Untermeniis Meine Studiengruppen 0 und Meine

Einrichtungen 9 erkennen Sie auf einen Blick, ob es in einem flr Sie relevanten Element
(Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung) abrufbare (neue) Informationen oder Inhalte gibt. Um
welche Art Inhalt es sich handelt, kénnen Sie an dem kleinen Symbol ablesen. Fahren Sie mit dem
Mauszeiger tUber das Symbol, so erhalten Sie Informationen zur Art und Anzahl der Inhalte. Ist das
Symbol zusatzlich rot gefarbt, so handelt es sich um einen neuen Inhalt, den Sie bisher noch nicht
angesehen haben.

Die Bedeutung der einzelnen Symbole:

@ Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung existiert
im Untermeni unter Forum ein Forenbeitrag. Ist das Symbol rot gefarbt, so handelt es sich
um einen neuen Forenbeitrag. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen
direkt an die gewiinschte Stelle in der Veranstaltung.

u]

Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung liegt im
Unterment unter Dateien eine Datei zum Download vor. Ist das Symbol rot gefarbt, so
handelt es sich um eine neue Datei. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie
gelangen direkt an die gewtlinschte Stelle in der Veranstaltung.

= Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung liegt
eine Ankiindigung vor. Ist das Symbol rot gefarbt, so handelt es sich um eine neue
Ankiindigung. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen an die gewtinschte
Stelle.

gl Dieses Symbol ist nur unter Meine Veranstaltungen sowie Meine Studiengruppen
verfugbar. Durch einen Klick auf das Symbol kommen Sie direkt zur Teilnehmerliste der
entsprechenden Veranstaltung.

42] Dieses Symbol ist nur unter Meine Veranstaltungen verfligbar. Hier ist die Anzahl der
Termine fiir eine Veranstaltung hinterlegt. Wenn Sie den Mauszeiger tiber das Symbol
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bewegen, so kdnnen Sie diese Anzahl ablesen. Ist das Symbol rot gefarbt, so hat es bei der
Anzahl der Termine eine Anderung gegeben. Ob ein Termin dazugekommen ist oder ein
Ausfall vorliegt, erfahren Sie durch Klick auf das Symbol, Sie wechseln direkt in den Reiter
Ablaufplan der Veranstaltung. Dort sind alle Veranstaltungstermine inklusive der Anderungen
einzeln aufgefihrt.

Sollte sich im Ablaufplan zeitlich etwas verandern, so kénnen Sie diese aktuelle Veranderung
auch in Ihrem Terminkalender zum fraglichen Termin ablesen.

(shs Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung liegt
eine Umfrage vor. Ist das Symbol rot gefarbt, so handelt es sich um eine neue Umfrage.
Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen an die gewtlinschte Stelle.

o, Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung oder Einrichtung liegt unter dem Reiter
Blubber ein Blubber-Beitrag vor. Ist das Symbol rot gefarbt, so handelt es sich um eine
neuen Blubberbeitrag. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen an die
gewunschte Stelle.

E] Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung oder Einrichtung wurden Inhalte unter
dem optionalen Reiter Information hinterlegt. Ist das Symbol rot gefarbt, so handelt es sich
um einen neuen Inhalt. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen an die
gewlnschte Stelle.

Db Durch Klick auf dieses Symbol tragen Sie sich schnell und einfach aus der entsprechenden
Veranstaltung/Studiengruppe aus bzw. I6schen Sie Ihr Abonnement fir eine Einrichtung.

@ Mit dieser Veranstaltung ist eine Lehrevaluation verbunden. Der Fragebogen kann von Ihnen
online ausgefillt werden.

)
Meine Eirrichtungen
Meine Einrichtungen @
Meine Einrichtungen
Name Inhalt
M Studiengang: BW (Bachelor Betriebswirtsehatt) =2 FEpi i3
o Alles als gelesen markieren M Semester: BW L Semester = PR 0>
M Einvichtungen suchen Ty E
n slud;mmfm b M Fakudtst Fakultst FEF (Fakultit Betriebswirtschaft und Infemationale Finanzen) ® FERi i3
M Einrichtung: Fakultst FBF: Prifungsausschuss 2 RFERD 14
Fakudtst: HIWU rveo Support s il i
m @ A w O

Veranstaltungen — Untermeni ,Meine Einrichtungen®

Studiengruppen im

=0  Name

I @ Projekt 007

Veranstaltungen — Untermenti ,Meine Studiengruppen®
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6 Ihr personlicher Terminkalender

Mit Ihrem Eintrag in alle fir Sie relevanten Veranstaltungen wurden automatisch alle
Veranstaltungstermine in Ihrem persénlichen Terminkalender hinterlegt. Sie haben so die Mdglichkeit,
sich tagesaktuell Uber alle regelmaRigen Veranstaltungen, alle Einzeltermine sowie Ausfalle und
Verlegungen zu informieren. Wechseln Sie dazu iber Hauptmenu Planer in das Untermend
Terminkalender

Terminkalender

Hauptmeni Planer - Terminkalender

Alle planmaRBig stattfindenden Veranstaltungstermine sind im Terminkalender blau,
Ausfalle grau, Ersatztermine grin dargestellt.
sind in hinterlegt.

Details zu den eingeblendeten Terminen kénnen Sie abrufen, indem Sie einfach den Mauszeiger tber
den Termin bewegen.

Um zu einem bestimmten Tag zu springen, wahlen Sie im Feld Gehe zu 0 das gewlinschte Datum

aus. Mit den horizontal angeordneten Pfeilen 9 kénnen Sie im Terminkalender tage- bzw.
wochenweise (je nach gewahlter Einstellung unter Ansichten) vor- oder zurlickspringen. Um
innerhalb eines Tages in der Zeitleiste vor- bzw. zuriickzuspringen wahlen Sie die vertikal

angeordneten Pfeile 9

& her Te d Wo
Mein p Ter @
® =2 34. Woche vom 19.08.2019 bis 25.08.2019 v P>
Di20 Mi 21 Do 22 Fr23 Sa24 5025 -~
Ansichten Tag
Tag ‘o8
Woche u w0
Monat L 00§
Jahe =0 + 30
10 00 + 00 10
Aktionen
2 .3
+ Termin anlegen |
& Kalender freigeben 110 +oe 1l
B Verarstaltungstermine £ + 30
12 0 « 0012
o % b
& Termine expartioren 1300 k : * $ * ¥ +0013
&5 Termine importieren x . . + . . . .20
#i Kalender teilen 14 ® . o014
e + 30
Auswahl
150 + 00 15
Gehe zu: 10 . . . . . . + 30
21.08.201% o v 15w + . = + : . R
Kategorie = : i Z : . ) ps
Alle Kategorien v g VW + * + . . s ‘w7 |
0 ‘ v ; ‘ . ¥ . 30
Kalander 18 00 . . . . . . + 00 18
Eigener Kalender Ll B - . . s . - = a0
[ Abgetehnte Termine anzeigen 1990 . ) ! . . . ;0029

Terminkalender
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HfWU neo - erste Schritte fiir
Dozenten Wisel920

Beginn: Di 20 Aug 2019 09:45:00
CEST

Ende: Di 20 Aug 2019 13:00:00
CEST

Veranstaltung: Freiwillig: HIWU neo
- erste Schritte fir Dozenten
Wisel1920

Kategorie: Vorlesung/ lecture
Raum/Ort: U102

HIWU neo - erste Schritte filir
Dozenten Wise1920 (fillt aus)
Beginn: Di 20 Aug 2019 14:00:00
CEST

Ende: Di 20 Aug 2019 15:30:00
CEST

Veranstaltung: Freiwillig: HIWU neo
- erste Schritte flr Dozenten
Wise1920

Beschreit Ausfall, Es

am 23.08.

Terminkalender — planmaRig

23

‘ neo

stattfindender Veranstaltungstermin

Terminkalender - Ausfall
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HfWLU neo - erste Schritte fiir
Dozenten WiSe1920

Beginn: Fr 23 Aug 2019 08:00:00
CEST

Ende: Fr 23 Aug 2019 09:30:00 CEST
Veranstaltung: Freiwillig: HFWU neo
- erste Schritte fir Dozenten
Wise1920

Kategorie: Ersatztermin/ alternative

HIWU neo - erste Schritte fiir
Dozenten WiSe1920 - fir Doku:

Prissentation A

Beginn: Do 05 Sep 2019 10:00:00

CEST.

Ende: Do 05 Sep 2019 12:00:00

CEST

Veranstaltung: Freiwillig: HIWU neo
- erste Schritte fiir Dozenten

WiSe1920 - fiir Doku

Kategorie: Freiwillig / Optional

Betrotfene Gruppen:

24

‘ neo

Terminkalender — Ersatztermin

Terminkalender — freiwilliger Termin
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7 Support

Wenn Sie Fragen zu HfWU neo haben, so kdnnen Sie das Support Team direkt in Hf\WU neo
telefonisch, per Mail oder interner Nachricht kontaktieren.

Dazu wahlen Sie Hauptmenl Veranstaltungen ('D. Nun wahlen Sie Im Untermend Meine
Einrichtungen. Hier finden Sie die Einrichtung HfWU neo Support, die Sie standardmaliig bereits
abonniert haben. Sollte das nicht der Fall sein, so holen Sie es jetzt wie unter 3.3.2 Abonnieren von
Einrichtungen beschrieben, bitte nach und wahlen Sie diese Einrichtung aus.

AP =B m QX [P FG 9
Veranstaltungen networking | e-learning | organizing ...
Meine 1 Meine Studi Meine Einfichtungen
Meine Einrichtungen @
Meine Einrichtungen
HName Inbalt
M Swdiengang: BW (Bachelor Betriebswirtschatt) 2 FE >
M semester: BW 1. Semester = B >
M Fakuttat: Fakultat FBF (Fakulti Betriebswirtschaft und Intemationale Finanzen) & FEi 3
M Einrichiung: Fakultst FBF: Prifungsausschuss =2 FREID 1
| 1 Girichuur: gy neo Suppon ® P G w ‘.>]

Veranstaltungen — Ansicht ,Meine Einrichtungen®
Sie befinden sich nun auf der Kurzinfo-Seite der Einrichtung HfWU neo Support.
Ubersicht Forum Personal Dateien Nutzungsbedingungen Wiki  Einrichtungstermine
Einrichtung: HFWU neo Support - Kurzinfo

Grunddaten

Homepage
https:#/www.hfwu.de/hfwu-scout/anlaufstellen/zentrale-servicebereiche-und-anlaufstellen-a-z/hfwu-neo/

@

Veranstaltungen support-neo@hfwu.de

Veranstaltungs-Stundenplan Fak:Ift:‘\:u s
Einrichtungstermine drucken neo Support

Aktionen

Austragen aus der Einrichtung

Einrichtung HfWU neo Support-Kurzinfo
e Inder Ubersicht ist die allgemeine Support — E-Mailadresse angegeben o

e Ein Forum befindet sich im Untermeni Forum 9 Vielleicht finden Sie ja hier bereits die Antwort
auf Ihre Frage, weil ein anderer neo-Nutzer bereits ein ahnliches Problem wie das lhre hatte, es
hier geposted hat und Hilfe bekam — von der Community der anderen neo-Nutzern oder vom
Support. Hier konnen Sie selbstverstandlich gerne lhr Anliegen posten, das HfWU neo
Support Team antwortet gerne.

e Hinter der Einrichtung stehen natirlich Menschen, die Ihnen bei der Losung |hrer Probleme in

HfWU neo gerne weiterhelfen. Diese Personen finden Sie im Untermenu hinter Personal 9 dort
konnen Sie dann z.B. durch eine interne Nachricht direkt Kontakt mit der betreffenden Person
aufnehmen.

e Wenn es Dateien gibt, die fir Sie interessant sein kdnnten, so wird der Support diese Dateien hier
einstellen. Auch diese Unterlage, die Sie gerade lesen, befindet sich in digitaler Form unter

Dateien 0 im Verzeichnis Schulungsunterlagen und Sie kénnen sie von dort auf Ihren lokalen
Rechner herunterladen.
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8 Weiteres Schulungsangebot
Mit der in dieser Anleitung beschriebenen Vorgehensweise sind Sie nun so weit vorbereitet, dass Sie
die weiteren zur Verfiigung stehenden Funktionen von neo auf eigene Faust erkunden kénnen.

Wir bieten fir die Erstsemester Schulungen zu Semesterbeginn an, die Sie unbedingt besuchen
sollten.

Wir wiinschen lhnen einen guten Start ins neue Semester und hoffen, dass wir Sie bei der
Organisation lhres Studiums mit Hf\WU neo hilfreich unterstitzen kénnen.

thr HfWW neo Team
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