¢

networking | e-learning | organizing ...

HfWU neo

erste Schritte fur Dozenten

V4.0



HfWU neo — erste Schritte fiir Dozenten V4.0

]

networking | e-learning | organizing ...
INHALT
1. [ T =Y 11 T=Y Lo 1] o 4
2. [ TS =T g (7= (- 5
2.1 Kopfzeile mit Hauptnavigation ... ssssss s sssssss s sssssms s snsnnes 5
2.2 BereiChSIEISTE ... 6
2.3 Die Startseiten-Navigation..........ccumiiinimmis s 6
3. Die Pflege Ihres Profils ... e 9
3.1 UDEISICRE «.ceeecaeececurecaseaseeessesssseasesas s e sasese s sse s E s s sE s s e s e e nE s A e e b e A b s b s asbne e anEanaseaneas 10
3.2 =71 o I8 oo o] = o =1 o 12
3.3 Nutzerdaten bearbeiten..........ccviiicni e —————————— 12
B 280 TR € 1 1] T o F- 1 (=T o N 12
B T 11 T ) (oY = I T 1 =Y o N 13
B ¢ TS {1 T T=T g o = =Y o N 13
3.3.4  EinrichtungSdaten .........cccccrememinimemnnsss s s s s s s s s esssss s s ssssas s s ensssnsnennan 15
34 Einstellungen - Interne Nachrichten an den HfWU Webmailer weiterleiten..................... 16
3.5 L= 1 (=T [0 =T o 18
3.6 1o T = I T 1= T=Y o 19
3.7 2 18] o] o = 19
3.8 SprechstuNdenterMineg ... s s an e 19
4, Verwalten von VeranstaltUNgen........coiiiimninnmsninsssisess s ssss s s smms s smsn s 21
41 Meine VeranstaltUNgen .......c.cciiiiiiiniiniinss s ssssss s s s s ss s s ssns s ann s ensan 21
B U Y- £ T 1 OO 22
4.3 L= =T 11 3 23
4.4 0 4 o 23
4.5 JLICET 1T 413 =T o T [ 24
4.6 D = | (=T 1T o 25
4.7 Y o= LTy o] - o 27
5 Abrufen von NeUigKeIten .......cccciriirmriiirmss s rssssss s s s s s s smm s e mne s 30
6 lhr personlicher TerminNKalENdEer ........ccciviomiiimrirminir s s s 32
7 £ T ¢ oo o 35
24.08.2018 HfWU neo-Team, Petra Wolf



HfWU neo — erste Schritte fir Dozenten V4.0 P
networking | e-learning | organizing ...

Das HfWU neo Support Team heiBt Sie herzlich willkommen!

Mit dieser Kurzanleitung méchten wir Ihnen den Einstieg in die Funktionen unseres
Campusmanagementsystems HfWU neo etwas erleichtern, das System soll Sie in der Organisation
Ihrer Veranstaltung an der HfWU sowie bei der Kommunikation mit Ihren Studierenden unterstitzen.
Sie finden hier eine Beschreibung der wichtigsten Funktionen und Einstellungen, die Sie unbedingt
nutzen bzw. vornehmen sollten, um sicherzugehen, dass der reibungslosen Organisation lhre
Veranstaltungen im kommenden Semester nichts im Wege steht und Sie dartber hinaus keine fir Sie
relevanten Informationen verpassen.

Nicht auf alle Funktionen wird hier eingegangen, viele sind selbsterklarend und oft ist die Funktion
oder Seite mit einem Link zur Online-Hilfe fir Stud.IP ausgestattet (immer Uber das Hilfe-lcon &4 in der
rechten oberen Ecke der Oberflache erreichbar, dann auf weiterfiihrende Hilfe).

Stud.IP ist die eigentliche Software, die hinter unserem HfWU neo steckt, was Sie auch an manchen
Systemnachrichten, die Sie zukiinftig m&glicherweise bekommen, bemerken werden.

Wir wiinschen lhnen einen guten Start ins neue Semester und hoffen, dass wir Sie bei der
Organisation lhrer Lehrveranstaltungen mit HfWU neo hilfreich unterstiitzen kénnen.

thyr HAAU neo Team
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1. Die Anmeldung

Fir die Anmeldung in HfWU neo benétigen Sie Ihren HfWU-Benutzeraccount. Dieser besteht aus
Ihrem Benutzernamen (vorname.nachname) und Ihrem Passwort. Als Lehrbeauftragte/-r miissen Sie
bei den IT Diensten einen Antrag auf Account stellen, das Formular liegt Ihren Unterlagen der
Hochschule bei. Ihr Benutzeraccount wird zentral durch die IT Dienste verwaltet und dient gleichzeitig
der Anmeldung an lhrem Rechner im Intranet der HfWU, also z.B. in den Hdrsélen oder an Ihrem
Arbeitsplatzrechner an der HfWU.

Passwort dndern

In HIWU neo kénnen Sie lhr Passwort nicht &ndern. Passworténderungen fihren Sie bitte (iber den
Webmailer https://webmail.hfwu.de/ (fir Lehrbeauftragte) oder direkt Uber Ihre Windowsanmeldung an
Ihrem Arbeitsplatz (fir Professoren und Mitarbeiter) durch (STRG+ALT+Entf, dann Kennwort &ndern).

Benutzername/Passwort vergessen

Im Normalfall lautet Ihr Benutzernamen vorname.nachname. Sollten Sie lhren korrekten
Benutzernamen oder lhr korrektes Passwort nicht (mehr) kennen, so wenden Sie sich bitte an die IT
Dienste (support-itd@hfwu.de).

Geben Sie nun in die Adresszeile lhres Browsers http://neo.hfwu.de ein.

Wechseln Sie auf den Login. In der sogenannten Hauptnavigation finden Sie die Schaltflache

Veranstaltungsliste 0 Nach Klick auf diese Schaltflache kénnen Sie ohne persénliche Anmeldung
in H'WU neo |hr Studiengangsemester auswahlen und die tagesaktuell anstehenden Termine abrufen.

Geben Sie nun lhren Benutzername und lhr Passwort ein 0 Nach Eingabe Ihrer Benutzerdaten
wahlen Sie bitte die Schaltflache anmelden 9

: neo

networking | e-learning | organizing ...

Login

Herzlich willkommen!

—  Bitte identifizieren Sie sich mit Benutzername und Passwort:

= Benutzername: | o

Passwort:

Login

24.08.2018 4 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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2. Die Startseite

Nachdem Sie sich erfolgreich angemeldet haben, gelangen Sie automatisch auf die Standard-
Startseite von HfWU neo.

] SR
®|neo

networking | e-learning | organizing ...

[ e Q, Losout

Schnellzugriff

Meine Veranstaltungen

Veranstaltung hinzufiigen / Studiengruppe aniegen

rungs-Cockpit FBF
rungs-Cockpit FLUS

Aktionen

+ Widgets hinzufugen Suchen
 Standard wiedes

Tools
Ankiindigungen / Umfragen und Tests / Evaluationen / Lemmodule

Hilfe
Schnelleinsties

Studin® abnsiler

Startseite

2.1 Kopfzeile mit Hauptnavigationo

In der Kopfzeile finden Sie die Hauptnavigation, dargestellt durch Icons (Schaltflachen). Die
Kopfzeile begleitet Sie durch das gesamte System. Welche Funktionen verstecken sich hinter den
einzelnen Icons der Kopfzeile? Hier eine Ubersicht:

Startseite HfWU neo

Meine Veranstaltungen/Meine Studiengruppen/Meine Einrichtungen im Uberblick

Systeminterne Nachrichten

Die HfWU neo Community mit globalem Blubberstream, ,Wer ist online?"-Funktion,
Studiengruppen u.v.m.

Ihr persénliches Profil

Umfangreiche Suchfunktion flr Veranstaltungen, Personen, Einrichtungen u.v.m.
Tools zur Erstellung von Ankliindigungen, Umfragen etc.

Schwarzes Brett zum Einstellen von Kleinanzeigen

weitere Online-Services der HfWU

f
M
o
2]
[42]  Ihr Terminkalender und Stundenplan
Q
el

Lizenzstatus fir die Angabe der korrekten Lizenzstati Ihrer Dateiuploads (Download der
|j| Doku Lizenzstatus fiir meine Dokumente einstellen im Dateibereich der Einrichtung HIWU
‘ neo Support unter Schulungsunterlagen - Allgemein)
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Die Icons der Hauptnavigation kdnnen mit einem kleinen roten Kreis mit Zahl darin erweitert angezeigt

werden, z.B. m Daran erkennen Sie, dass sich im gekennzeichneten Bereich (im Beispiel auf der
Startseite) an den Seiteninhalten seit Inrem letzten Besuch etwas geéndert hat, die Zahl gibt an, wie
viele Anderungen fir Sie vorliegen. Ein Klick auf das entsprechende Symbol kann sich also lohnen,
wenn Sie immer auf dem Laufenden bleiben méchten.

2.2 Bereichsleiste®

Direkt unter der Kopfzeile befindet sich die Bereichsleiste. Auch sie begleitet Sie durch das gesamte
System. Innerhalb der Bereichsleiste finden Sie Funktionen wie

e Aktuelle Seite
An der Bezeichnung der aktuellen Seite erkennen Sie, wo Sie sich gerade in HfWU neo
befinden.

° Benachrichtigungsfenster
Wenn Sie eine Nachricht bekommen haben oder persénlich im Blubber, der Chat- und
Blogfunktion von HfWU neo, erwahnt werden, so werden Sie Uiber das
Benachrichtigungsfenster in Echtzeit darauf aufmerksam gemacht. Ist das Fenster rot, so
verbirgt sich dahinter eine Neuigkeit. Fahren Sie mit der Maus dartiber, so 6ffnet sich ein
kleines Fenster und Sie kénnen die Neuigkeit sofort aufrufen. Die Zahl im Fenster gibt an, wie
vielen Benachrichtigungen Sie noch nicht gefolgt sind.

* Veranstaltung suchen (Schnellsuche)
Uber das Suchfenster auf der Bereichsleiste kdnnen Sie Veranstaltungen suchen. Die Suche
ist auf das aktuelle Semester beschrankt, um detailliertere Suchoptionen wie z.B. ein anderes
Semester in die Suche einzubeziehen, wahlen Sie in der Hauptnavigation die Schaltflaéche

Suche @

e Logout
Hier kdnnen Sie sich von HfWU neo abmelden.

Im gréBten Bereich unterhalb der Bereichleiste finden Sie den Inhaltsbereich. Auf der Startseite
besteht dieser aus der vertikalen Startseiten-Navigation am linken Seitenrand 0 und einem Inhalts-
bzw. Aktionsbereich rechts davono .

2.3 Die Startseiten - Navigationo

Innerhalb der Navigation auf der Startseite kdnnen Sie Uber Sprungmarken die einzelnen Widgets
(Fenster) des Inhaltsbereichs der Startseite gezielt ansteuern.

Einzelne Widgets kénnen Sie verschieben, ausblenden (iiber das SchlieBen-Symbol # an der
rechten oberen Ecke des Widgets) und wieder hinzufligen. Sie kénnen sich so lhre Startseite in HfWU
neo personalisiert einrichten und je nach Bedarf mit verschiedenen Elementen ausstatten.

Schnellzugriff

In diesem Widget haben Sie gezielten Zugriff auf die verschiedenen
Funktionen von HfWU neo. Die meisten der hier verlinkten Funktionen
sind auch Uber die Icons in der Kopfzeile erreichbar. Im

Bearbeitpngsmpdus &Y kénnen Sie dieges Widget personalisieren,
indem Sie haufig genutzte Funktionen hinzufligen bzw. seltener

genutzte ausblenden.

Die Icons der Hauptnavigation kénnen mit einem kleinen roten Kreis

mit Zahl darin erweitert angezeigt werden, z.B. m Daran erkennen
Sie, dass sich im gekennzeichneten Bereich (im Beispiel auf der
Startseite) an den Seiteninhalten seit Inrem letzten Besuch etwas
geandert hat, die Zahl gibt an, wie viele Anderungen fir Sie vorliegen.
Ein Klick auf das entsprechende Symbol kann sich also lohnen, wenn
Sie immer auf dem Laufenden bleiben mdchten.

Navigation - Schnellzugriff

24.08.2018 6 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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Registrierungs-Cockpit FAVM

Registrierungs-Cockpit FBF
Registrierungs-Cockpit FLUS
Registrierungs-Cockpit FWR
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Ankiindigungen

In diesem Widget finden Sie aktuelle, wichtige Informationen zu
Studium und Lehre sowie Hinweise zu bevorstehenden
Wartungsarbeiten an den IT Systemen der HfWU wie z.B. HfWU neo.

Registrierungs-Cockpit der Fakultaten

Far die Erstsemester jeder Fakultat steht auf der Startseite ein
Registrierungs-Cockpit zur Verfligung. So kdnnen die Studierenden
schnell alle fur sie vorrangig relevanten Einrichtungen ihrer Fakult&t
abonnieren und sind somit mit allen Informationen seitens der
betreffenden Einrichtungen versorgt werden.

Auch fir Sie als Dozent/-in kénnen z.B. die Ankiindigungen lhrer
Fakultat oder des ersten Studiengangssemesters interessant sein.
Daher kénnen selbstverstandlich auch Sie die Funktion nutzen.
Wahlen Sie dazu das Registrierungs-Cockpit der Fakultat aus, zu der
der Studiengang gehdrt, in dem Sie lesen. Dann gehen Sie bitte nach
der dort hinterlegten Anleitung vor.

[

@]

Navigation - Registrci;em:gs- Alle Informationen der abonnierten Einrichtung kénnen Sie schlieBlich
ockpits

Meine aktuellen Termine

24.08.2018

Navigation - Meine aktuellen

Termine

in der Hauptnavigation unter der Schaltflache Veranstaltungen Reiter
Meine Einrichtungen abrufen.

Meine aktuellen Termine

Hier werden alle aktuell anstehenden Termine angezeigt, z.B. die
Termine der nachsten Veranstaltungen.

7 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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Personliche News
Hier finden Sie eine Zusammenfassung der Anklindigungen aller lhrer

abonnierten Einrichtungen sowie aller lhrer Veranstaltungen, die Sie
lesen oder in die Sie als Teilnehmer eingetragen sind.

Persoenliche-News

Navigation - persénliche News
+ Widgets hinzufiigen

Hier kdnnen Sie vorher ausgeblendete Widgets lhrem Startbildschirm
wieder hinzuflgen.

= Widgets hinzufiigen

Navigation - Widgets hinzufligen

Standard wiederherstellen

Mit Hilfe dieser Aktion kann der standardméaBige Startbildschirm
eingestellt werden.

+ Standard wiederherstellen

Navigation - Standard
wiederherstellen

24.08.2018 8 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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3. Die Pflege lhres Profils

Jeder Nutzer in HfWU neo verfligt Gber eine eigene Profilseite. Die Inhalte dieser Seite kénnen Sie
teilweise selbst einstellen, hier legen Sie fest, wie die anderen Nutzer von HfWU neo Sie sehen und
was sie Uber Sie erfahren. AuBerdem ermdglichen Sie mit der Eingabe einiger persdnlicher
Informationen lhren Studierenden eine schnelle Kontaktaufnahme.

Dartber hinaus ist lhre Profilseite mit verschiedenen Funktionen ausgestattet, in den folgenden
Teilkapiteln werden Sie erfahren, wie Sie diese nutzen kdnnen.

Wabhlen Sie in der Kopfzeile die Schaltflache Profil @

A

Kopfzeile - Profil

24.08.2018 9 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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3.1. Ubersicht

Dipl.Ing.(FH) Dozent Petra Wolf

<

networking | e-learning | organizing ...

ing | e-learning | organizing ...

[0] T Q,  Logout

"Wir kénnen den Wind nicht dndern, aber wir kénnen die Segel richtig setzen” Aristoteles

E-Mail: petra.wolf@hfwu.de
Homepage: (b http://www hiwu.de o
Woich arbeite:

© HFWU neo Suppoart.

Profilbesuche: 268

Stud.IP-Punkte: 4348
Rang: Profi
P& vCard herunteriaden

P Ankiindigungen o

Essind keine aktueli 1

uf das Plus-Zeichen.

ichte Ankd

B Termine

Essind keine aktuell Um neua Termin lien, icken Sie rechts auf das Plus.

bt Evaluationen

e

erstellen, klicken Sie rechts auf die Zahnrader.

® Fragebégen

Essind keir

Um neue chts auf das Plus.

Abgelaufene Fragebogen einblenden

Hobbys
Publikationen

Arbeitsschwerpunkte

‘WiSe 2018/2019

Voriesung: HAWU neo - erste Schritte fGr Dozenten
Freiwillig: HAWU neo - erste Schritte fiir Dozenten
Freiwillig: HIWU neo - erste Schritte fur Dozenten
Freiwillig: HIWU neo - erste Schritte fiir Dozenten
Freiwillig: HAWU neo- erste Schritte fur Dozenten 2
Vorlesung: gen (WiSe 2013/2014 -
SoSe 2018

Freiwillig: HIWU neo - erste Schritte fir Dozenten
Freiwllig: HWU neo - erste Schritte fur Dozenten 2
Offentlich: Schulung SoSe 2018

Vorlesung: Schulung SoSe 2018 die zweite
Vorlesung: (WiSe 2013/2014
Fraiwillig: Testveranstaltung Zugangsberechtigung
‘WiSe 2017/2018

Vorlesung: Schulungsvorlesungen (WiSe 2013/2014 - unbegrenzt)
Freiwillig: Test-VA WiSe 2017/2018

Veranstaltungen

“2 Sprechstundenterminliste

o

Falls Sie keine Termine angeben, wird Besuchern der folgende Text angezeigt:

Es sind kaine Termine vorhanden. Bi et ie den Lehrenden direkt.

Themenangebot Bachelorarbeit ( fiir alle Stud.IP-Nutzer sichtbar )

o

Hier finden Sie mein

® Thema1
® Thema 2
@ Thema3

Fir weitere Informationen zum entsprechenden Thema einfach auf das Thema klicken.

Nutzen Sie d:

Sie sind angemeldet als wolf-dozent (dozent) | 22082018, 07:58:37

24.08.2018

hen Sie einen Themas als Grund des Termins.

Profil - Ubersicht

10 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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0 Uber die einzelnen Reiter Ihres Profils kdnnen Sie lhre Profileinstellungen vornehmen, also lhre
Profilseite mit persdnlichen Inhalten fir andere Besucher ausstatten und gleichzeitig wichtige
persdnliche Einstellungen vornehmen.

An dieser Stelle wird Ihre HWU Mailadresse sowie (falls von lhnen angegeben) Ihre Kontaktdaten
zu lhrem Studiengang oder lhrer Fakultat eingeblendet.

0 Hier ist der Platz fir Ihr Bild.

Erganzt wird lhr Profil durch Raum fir persénliche Ankilindigungen, eine neue erstellen Sie mit
Klick auf das ,+“ — Zeichen am Zeilenende.

Wenn Sie eine Umfrage oder Evaluation in lhrem Profil eingestellt haben (durch Klick auf das ,.+“ —
Zeichen am Zeilenende), so finden Sie sie an dieser Stelle.

Falls Sie in lhren Nutzerdaten die vom System vorgegebenen Kategorien wie z.B. den Lebenslauf
mit Inhalt geflllt haben, so werden diese Kategorien fir Besucher lhres Profils hier dargestellt.

Eine Kategorie fur alle Ihre Lehrveranstaltungen ist aufgefiihrt, so dass Sie und alle Studierenden,
die lhr Profil besuchen, sich einen schnellen Uberblick tber Ihre Veranstaltung verschaffen kénnen.

OFaIIs Sie Sprechstundentermine eingetragen haben (Reiter Sprechstundentermine), so wird auf
Ihrer Profilseite zusétzlich noch die Kategorie Sprechstundenterminliste generiert, Uber die die zur
Verflgung stehenden einzelnen Zeitslots der Terminblécke durch die Studierenden gebucht werden
kénnen.

“a Sprechstundenterminliste

“a Sprechstundenterminliste von Dozent Petra Wolf &

Tag Zeit Status Person Ort Grund Optionen

Dienstag, 15032016 ~ 00:00-08:30 frei z c11117
Anmerkung zu Terminbeispiel

i

Dienstag, 15032016 ~ 00:90-0900 frei - Cl1117 - 2 7
Anmerkung zu Terminbeispiel

08:00-08:30
Anmerkung zu Terminbeispiel

=]}

Dienstag, 29.03.2016 frei - c11117 - =7

g

117

Kategorie Sprechstundenterminliste auf der Profilseite

o Ihnen geniigen die vorgegebenen Kategorien nicht, um gewlinschte Inhalte einzustellen? Dann
kénnen Sie zusétzliche Kategorien erstellen, z.B. fir Themenangebote zu Bachelorarbeiten, auch
diese werden dann auf lhrer Profilseite fir die anderen Besucher dargestellt.

Ein besonderes Augenmerk richten Sie nun auf die einzelnen Reiter Ihrer Profilseite, mit diesen
kénnen Sie die Inhalte auf Ihrer Profilseite sowie lhre persénlichen Einstellungen anpassen.

24.08.2018 11 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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3.2 Bild hochladen

Sie kénnen lhre Profilseite mit einem Bild ausstatten, so dass lhre Studierenden und Kolleglnnen
erkennen kénnen, wer sich hinter lhrem Profil verbirgt. Verwenden Sie dazu den Reiter Bild.

x
o ACHTUNG!
* Die Bilddatei darf max. 700 KB groB sein, es sind nur Dateien mit den Endungen .jpg. .png oder .gif erlaubt!

1. Wzhlen Sie mit Durchsuchen eine Bilddatei von |hrer Festplatte aus.

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshit.

2. Klicken Sie auf absenden, um das Bild hochzuladen.

Profil - Reiter Bild

3.3 Nutzerdaten bearbeiten

Unter dem Reiter Nutzerdaten kénnen Sie lhre Nutzerdaten erfassen/bearbeiten. Die Nutzerdaten
sind in Grunddaten, weiteren Daten, Studiendaten sowie Einrichtungsdaten unterteilt und Gber die
Navigation direkt erreichbar

Nutzerdaten

Navigation

| Gruswddsten D i Vorname: Nachname:

Weiters Daten Petra Woit

Studiendaten

Einrichtungsdaten E-Malk ¢ E-Mait: E-Mall Wiederholung: :

} petrawoif@htwude petranci@hfmude

AR x Dipk.ing. (FH)
Titel nachgest.: -
Geschiecht © unbekannt © manniich @ weiblich

Profil - Reiter Nutzerdaten - Navigation

3.3.1 Grunddaten

Sie kénnen hier z.B. durch Angabe lhres Titels und Geschlechts lhre persénlichen Daten erganzen.
Ihr Nutzername, lhr Vor- und Nachname sowie lhre E-Mail sind im System unverénderbar und wurden
aus lhrer Windows-Anmeldung bernommen. Darauf weist auch die Systemmeldung hin.

Wéhlen Sie im Auswahlfeld Titel Inren Titel (vor- oder nachgestellt) und unter Geschlecht Ihr
Geschlecht aus und Gbernehmen Sie die Einstellungen mit Ubernehmen.

24.08.2018 12 HfWU neo-Team, Petra Wolf
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Nutzerdaten

B E == -% | o Ihre i ind) benutzt nicht die Stud.IP Datenbank, daher kénnen Sie einige Felder nicht verindern!

Benutzerkonto bearbeiten

Nutzerdaten

| Nutzername: * | petrawoif
Navigation L

3 b Vorname: Nachname:
Gruriddaten =) Name: * T
Weitere Daten |Petra Wolf
Stodrsaten E-Mail E-Mail Wiederhol
Einrichtungsdaten E-Mail: * ol ic s Wetar ol
| |petra.woif@hfwu.de petrawolf@hfwu.de
Titek: - Dipl. Ing: (FH)
Titel nachgest.: -
Geschlecht “) unbekannt ) mannlich @ weiblich

Nutzerdaten - Grunddaten
3.3.2 Weitere Daten
Hier kénnen Sie vorgegebene Kategorien mit Inhalten flllen.

Hier kénnen Sie lhre privaten Nutzerdaten angeben, wenn Sie z.B. unter Lebenslauf, Hobbys oder
Motto Angaben machen, so finden Sie und alle Besucher lhres Profils diese Angaben auf lhrer
Profilseite wieder, teils als zusatzliche Kategorie, teils als zusatzliche Angaben zu Ihrer Person.
Probieren Sie es einfach aus. Vergessen Sie nicht, lhre Eingaben mit der Schaltflache Ubernehmen
abzuspeichern.

Aktuelle Seite: Lebenstauf, Arbeitsschwerpunkte und Publikationen bearbeiten

Profil Bild Einstellungen Kategorien Meine Dateien Blubber Sprechstundentermine Mehr ...

Lebenslauf bearbeiten
B M i \ 2 Mobiltelefon:

Telefon (privat):

Nutzerdaten
Adresse (privat):
Navigation
Skype Name: Skype Online Status anzeigen:

Grunddaten | Skype: i

Studiendaten —
Einrichtungsdaten

Het leven is geen zoete ki

L == E -
LIw@E=Q» R P

Lebenslauf: - A- B Ew

= == 5E

Schwerpunite: ormat = A~ B~ TwHEH=Q»” B

Publikationen:

Ubernehmen

Sie sind angemeldet als patra.wolf (dozent) | 22.08.2018, 11:48:51 Sitemap StudtP Blog Impressum

Nutzerdaten - Weitere Daten

3.3.3 Studiendaten

Hier kbnnen Sie Angaben zu Ihrem Studiengang machen, die Sie berechtigen, sich in die
Veranstaltungen von Kolleglnnen einzutragen.

Im Bereich ,Ich studiere folgende Fdcher und Abschliisse” stellen Sie Ihren Studiengang
(Auswahlfeld —Bitte Fach auswahlen--) sowie das Semester, in dem Sie lesen, im entsprechenden
Studiengang (Auswahlfeld mit Zahlen) ein und speichern Sie lhre Eingabe Gber die Schaltflache
Ubernehmen. Das Auswahlfeld —Bitte Abschluss auswahlen—kdnnen Sie ignorieren, es hat keine
Relevanz.

Wenn Sie sich in eine teilnahmebeschrankte Veranstaltung (nur fir einen bestimmten Studiengang/ein
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bestimmtes Semester freigegeben) von Kolleginnen eintragen méchten, so missen Sie diese
Einstellungen unbedingt vornehmen. Im Fall, dass Sie in mehreren Studiengangen lesen, so fligen Sie
diese bitte alle hinzu.

inatelungen Kategor en Meine Dateien Rbutsbe

- i o i
B Ich studiere folgende Ficher und Abschliisse:
Fach Abschluss Fachsemester austragen

Nevigntion, Tragen Sie bitts hier die Angaben aus Threm Studi
G":‘: i \ die Ficher, fisse und Fach inder iste aus:
~ Bitte Fach auswahlen ~ --Bitte Abschluss auswihlen—~ = 0 =«
Eirwichtungsdaten _ .

Wenn Sle einen Sty wieder scht deren Sie di Felder in der oberen Tabelle. Mit einem Kiick auf Ubernehmen werden die gewshiten Anderungen

durchgefibrt.

UE ehmen I
Meine Einrichtungen:

Einrichtung austragen

20 12 IT-Dienite ]

- Bitte Einrichtung auswithien -

in dex linken Tabelle.
o

Nutzerdaten - Studiendaten - Ich studiere folgende Facher und Abschliisse

Darlber hinaus legen Sie in den Studiendaten lhre Abonnements fiir Einrichtungen fest, (iber deren
neue Informationen Sie immer auf dem Laufenden sein mdchten.

In HIWU neo gibt es eine Vielzahl Einrichtungen, jede Fakultat, jeder Studiengang und jedes
Studiengangssemester stellt neben den Einrichtungen der Fakultaten und denen der ZO (zentrale
Organisation) eine eigene Einrichtung dar. Jede Einrichtung verfligt GUber Bereiche, in denen aktuelle
Ankilindigungen, Umfragen, Dokumente und vieles mehr eingestellt werden kénnen. Wenn Sie nun
aktuelle Informationen zu einer bestimmten Einrichtung abrufen wollen, kénnen Sie Einrichtungen
Ihres Interesses jedes Mal neu suchen (Hauptnavigation Suche, Reiter Einrichtungen) oder Sie
kénnen die Einrichtung einfach einmalig abonnieren. Letzteres empfehlen wir Ihnen dringend zu tun,
Sie sparen viel Zeit und kdnnen immer sichergehen, dass alle in HWU neo kommunizierten Inhalte
der Einrichtungen lhres Interesses fur Sie mit einem Klick abrufbar sind.

Im Bereich ,,Meine Einrichtungen“ wéhlen Sie im Fenster —Bitte Einrichtung auswéhlen- die von
lhnen gewiinschte Einrichtung und ibernehmen Sie lhre Auswahl durch Klick auf Ubernehmen.
Dadurch fligen Sie die ausgewahlte Einrichtung einer Art persénlicher Abonnementsliste von
Einrichtungen hinzu. Wollen Sie ein Abonnement auflésen, so markieren Sie die entsprechende
Einrichtung Gber das Setzen eines Hakens in der Checkbox in der Spalte Austragen und klicken auf
Ubernehmen.
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Maine Datsien Riutiber Sprechstundent s mine Mehs

lch studiere folgende Ficher und AbschiUsse:

Fach Abschiuss. Fachsemester  austragen
Navigation P
Grunddaten
Waitere Daten -
-~ Bittn Fach auswahien - - Bitte Abschiuss auswiblen ~ * 0+
Elrwichtungadaten e O A
durchgefihrt.
Meine Einrichtungen:
Einrichtung austragen
Z0 IZ IT-Dienste B
Ui ich ei i dnen, wihlen Sie dis hende Einrit aus der fol den Liste aus:
- Bitte Einrichtung auswahlen - -
Wenn S i i ehten, mark ie die entsp inder linken Tabelle.
Mit einem Klick auf Uber di &l cheefihrt.

| Obernehmen

Nutzerdaten - Studiendaten - Meine Einrichtungen

Diese Einstellungen sollten Sie zu Beginn eines jeden Semesters falls notwendig aktualisieren.
Die Abonnementliste ist beliebig erweiterbar.

TIPP: Ihren Studiengang haben Sie als Dozentln bereits voreingestellt abonniert. Abonnieren
Sie zusatzlich lhre Fakultiat und die Semester, in denen Sie lesen, so versaumen Sie keine fir
Sie wichtigen Informationen.

Wissenswertes einer Einrichtung wird oft Gber Ankindigungen auf der Einrichtungsprofilseite
kommuniziert. Uber ein Abonnement der Einrichtung werden Sie z.B. (iber neue Ankiindigungen
informiert. Eine Ubersicht Uber alle (aktuellen) Informationen aus den von lhnen in diesem Schritt
abonnierten Einrichtungen kénnen Sie Uber Kopfzeile Schaltflache Veranstaltungen & unter dem
Reiter Meine Einrichtungen abrufen. Die kleinen roten Icons in der Spalte Inhalt weisen Sie auf
Neuigkeiten in der entsprechenden Einrichtung hin.

P ierarsicitingen sucken [0

Meine Einrichtungen
e Inhalt
OB

m (Bachelor tschaft]

ARUIRU]

Aktionen M Semester:BW 1. Semester oE S
W Alles als gelesen markieren m & 5t FBF (Fakultt @ ORI o>
el e T
Ba e e T Einrichtung: ZO (Zentrale Organisation) g @
ekl A ® FRE o
M Einrichtuns: 20 Studium Generale 5 @ I

Kopfzeile Veranstaltungen — Ansicht ,Meine Einrichtungen*®

3.3.4 Einrichtungsdaten
Hier finden Sie alle Einrichtungen inklusive Ihrer Funktion in der jeweiligen Einrichtung wieder, denen

Sie zugeordnet sind. Wenn Sie mehreren Einrichtungen zugeordnet sind, so kénnen Sie deren
Reihenfolge mittels der gelben Doppelpfeile am Zeilenende umsortieren.

24.08.2018 15 HfWU neo-Team, Petra Wolf



HfWU neo — erste Schritte fiir Dozenten V4.0 P

networking | e-learning | organizing ...

® ¥ BW (Bachelor Betriebswirtschaft) AY O
...
s
¥ HAWU neo Support AY 0
Nutzerdaten zentrales HAWU neo Support Team
Navigation ¥ 7O Studium Generale A¥Y©®
Grunddaten ¥ ZO (Zentrale Organisation) T¥ e
Weiters Daten

Studiendaten

Nutzerdaten - Einrichtungsdaten

Falls Sie ein BUro an der Hochschule haben, so kénnen Sie in Ihren Einrichtungsdaten Ihre
Kontaktdaten wie Biironummer oder allgemeine Angaben zu Ihren Sprechzeiten hinterlegen. In den
Personallisten der Einrichtungen, in denen Sie als DozentlIn tatig sind, werden dann automatisch die
hier eingegebenen Kontaktdaten tbernommen und angezeigt.

Offnen Sie die Eingabemaske der gewlinschten Einrichtung, indem Sie auf den Einrichtungsnamen
(NICHT auf lhre Funktion in der Einrichtung!!!) klicken. Beachten Sie dabei, dass Sie fir jede Ihnen
zugeordnete Einrichtung eigene Kontaktdaten angeben kénnen. Nach der Eingabe speichern Sie bitte
mit Anderungen speichern.

Die Aktivierung des Feldes Einrichtung nicht auf der Profilseite bewirkt, dass die ausgewahlte
Einrichtung samt aller eingegebenen Kontaktdaten auf lhrer HfWU neo Profilseite verborgen wird.

Meine Dateien Blubber ‘Sprechstundentermine Mehr ...

9 BW (Bachelor Betriebswirtschaft)

w HWU neo Support

Nutzerdaten

Einrichtungsdaten
AR Status: Dozent
Weitere Daten

Navigation

Raum: Ba62 107

Sprachzeit: taeglich nach Vereinbarun

Telefon: 07331/22563
Fax:

Standard-Adresse:
Angaben, die i

Einrichtung nicht auf der Profilseite:
eser Einri i Threr.

' Anderungen speichern

zentrales HANU neo Support Team

Eingabemaske Kontaktdaten

3.4 Einstellungen - interne Nachrichten an den HfWU Webmailer weiterleiten

HfWU neo verfligt Gber ein internes Nachrichtensystem, welches von unseren Studierenden haufig zur
Kommunikation mit dem Dozenten in Veranstaltungen genutzt wird. Dieses Nachrichtensystem ist
nicht zu verwechseln mit Ihrem HfWU Mailaccount, der parallel dazu natlrlich auch eine wichtige
Informationsquelle fur Sie darstellt. Sie haben die Mdglichkeit, alle internen Nachrichten, die Sie in
HfWU neo bekommen, als Kopie an lhren HfWU Mailaccount weiterleiten zu lassen. Umgekehrt ist
das leider nicht mdglich.

Unter dem Reiter Einstellungen kénnen Sie persénliche Grundeinstellungen in HfWU neo vornehmen

wie z.B. die Weiterleitung von Kopie aller Benachrichtigungen aus dem System an lhren HfWU-
Emailaccount.
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Einstelflungen

Profil - Reiter Einstellungen

Wechseln Sie in der Navigation auf Nachrichten.

B

Einstellungen

Nevisation

Allgemeines

Privatsphare
Terminkalender
Benachrichtigung
APl-Berechtigungen
Apps

Einstellungen — Navigation Nachrichten

Hier finden Sie im Bereich Nachrichten die Option Kopie empfangener Nachrichten an eigene E-
Mail-Adresse schicken. Setzen Sie diese Option auf Immer und speichern Sie die Einstellung mit
Klick auf Ubernehmen ab.
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Einstellungen des Nachrichtensystems

[¥| Gesendeta Nachrichten im Postausgang speichern
[Tl Gesendete Nachrichten auch als E-Mail verschicken

[ Beim Logzout alle Machrichten als gelesen speichern

Kopie empfangenser Machrichten an eigens E-Mail-Adresse schicken

immer -

E-Mail in folgendem Format versenden
HTML B
Weiterleitungz empfangzener Machrichten

Signatur

<!—HTML: Insert text after this line only. --=

Buddies/ Wer ist online?

Machname, Vorname, Titell, Titel2 B

" Ubernehmen Zuricksetzen

Einstellungen des Nachrichtensystems anpassen

Eine Weiterleitung lhrer internen HfWU neo Nachrichten an lhren privaten oder sonstigen
externen Mailaccount ist direkt aus HFWU neo aus Sicherheitsgriinden nicht méglich. Insofern
Sie Lehrbeauftragte/-r sind, kénnen Sie sich aber tber lhre Webmailer-Einstellungen eine Umleitung
von lhrem HfWU-Mailaccount an den externen Mailaccount einrichten. N&here Infos hierzu erhalten
Sie bei den IT Diensten.

3.5 Kategorien

Wechseln Sie auf den Reiter Kategorien. Hier kdnnen Sie optional zusatzliche Kategorien lhrem Profil
hinzuftigen, z.B. fir Themenangebote zu Bachelorarbeiten.

LR

Profil - Reiter Kategorien
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3.6 Meine Dateien

Unter dem Reiter Meine Dateien steht Innen 50 MB Platz zum tempordren Upload lhrer Dateien zur
Verflgung.

(31 Hauptverzeichnis
Bitte beachten Sie, dass alle von |hnen personlich hochgeladenen Dateien gleichzeitig mit der Loschung Ihres HfWU @ 0.0% belegt (0B /50
Account geldscht werden. MB)

Meine Dateien

[ Typ Name Groke Autor/in Datum Aktionen

Aktionen Dieser Ordner ist leer

4 Datei hochladen - - = S
€4 Neuen Ordner erstelien Allemarkiertan| Herunieriaden | [ Verschieen Gren {hien
e

Darstellung anpassen

@ 20Eintrage pro Seite anzeigan
O 50Eintrage pro Seite anzeigen
© 100Eintrage pro Seite anzeigen
Export

- 3

= AlleDetelenherunteriaden

Profil - Reiter Meine Dateien

3.7 Blubber

Unter dem Reiter Blubber kommen Sie zum Blubberbereich auf lhrer Profilseite. Der Blubber an
dieser Stelle kann als persdnlicher Blog genutzt werden.

Dipl. Ing. (FH) Petra Wolf

Voet dpgns iy e powte bt e feaol
R ot 3 e @ P e

® 20 Wathiam Care sie

® DAL sy Taspageen
Wi Bl 807
R T
Temtigon O EIL SIS
L e alian SV duren Seappipete® Baen
L e S

g P LREY
Profil - Reiter Blubber

3.8 Sprechstundentermine

Unter dem Reiter Sprechstundentermine kénnen Sie lhre Sprechstunde organisieren. Sie kénnen
Zeitslots in ausgewahlten Terminblécken erstellen, die von den Studierenden gebucht werden kénnen
und dann automatisch als gebuchte Termine in lnrem Terminkalender erscheinen. Bei Absage eines
Termins werden beide Seiten benachrichtigt und die Termine automatisch aus dem Terminkalender
entfernt.
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Sprechstundentermine

Profil — Reiter Sprechstundentermine

TIPP: Sie bendétigen Unterstiitzung bei der Anlage lhrer Sprechstundentermine? Eine
ausfiihrliche Anleitung zur Verwendung der Funktion finden Sie in der Einrichtung HfWU neo
Support im Dateibereich unter Schulungsunterlagen — Dozenten.

24.08.2018 20 HfWU neo-Team, Petra Wolf



HfWU neo — erste Schritte fiir Dozenten V4.0 P

networking | e-learning | organizing ...

4. Verwalten von Veranstaltungen

4.1 Meine Veranstaltungen

Um die Vorlesungen, die Sie halten, schnell und einfach aufzufinden, wahlen Sie in der Kopfzeile die
Schaltflache fir Veranstaltungen

Kopfzeile - Veranstaltungen

StandardméBig landen Sie dann im Reiter Meine Veranstaltungen. Alle Veranstaltungen, in die Sie
als Dozent eingetragen sind (oder in die Sie sich als Autor eingetragen haben) sind hier aufgelistet.

Gruppierungen, Sortierungen und Markierungen in dieser Ansicht kdnnen Sie in der linken Box unter
Aktionen sowie unter Ansichten vornehmen.

SoSe 2016

Name Inhalt

Meine Versnstaltilen %) 1LIAS Schulung (SoSe 2013 - unbegrenzt) ® oaF e d >
® Outgoings_Kurswahl_Anerkennung (WiSe 2012/2013 - unbegrenzt) ] SaF >
T ‘ %) Outgoings_Kurswahl_Anerkennung (WiSe 2012/2013 - unbegrenzt) [versteckt] ©® ® S9AF ]
[ ) Outgoings_Kurswahl_Anerkennung ab WiSe 14/15 (WiSe 2014/2015 - unbegrenzt) ® S9aF 0>
Archivierte Veranstaltungen P
‘ D) "HfWU neo - erste Schritte fiir Dozenten” [versteckt] ® @ @B‘I ® &
Aktionen =
) AUM 1 Terminkalender [versteckt] @ ® 2/ &
 Alles als gelesen markieren -
& Farbgruppierung indern %) schulung SoSe 2014 die zweite ® 9B 33} L9 *
% Benachrichtigungen anpassen I
%) Veranstaltung hinzufiigen @ Testfiir Anmeldeset [versteckt] ® ® & &
Ansichten ) VWL-Seminar Il - Gruppe 1 von 2 (2) Test-Kopie [versteckt] @ ® &8 4] ® &
Standard :
Studienbereich WiSe 2015/2016
Typ Name Inhalt
Farbgruppen _
Dozenten r') "HfWU neo - erste Schritte fir Dozenten” @ @ B’I !‘ﬁ &
Semesterfilter f.) AUM 1 Terminkalender @ @ B &
Aktuelles und letztes Semester ¥ %) Schulung SoSe 2014 die zweite ® OB 3} o' ¢ &
) schulung WiSe 2013/2014 Kopie J$ 2 ® a 2] L9 &
%) Strategie HAWU 2025 - Ihre Erfahrung ist gefragt ® oaF sk [ 4 >
%) Test fir Anmeldeset ® 2 &
%) VWL-Seminar |1 - Gruppe 1von 2 (2) Test-Kopie [versteckt] ® ® &Aa 31 ® &

Kopfzeile Veranstaltungen — Ansicht ,Meine Veranstaltungen*®

Durch einen Klick auf den Veranstaltungsnamen gelangen Sie direkt zur Ubersicht der gewahlten
Veranstaltung und kénnen nun lhre Veranstaltung mit Leben fillen.
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4.2. Ubersicht

| Vorlesung: HFWU neo - erste Schritte fiir Dozenten

Untertitel: fir Doku

| Zeit/ Veranstaltungsort:

Mittwach: 08:00 - 09:30, wéchentlich (ab 10.10.2018), Ort: U103 o
Termine am Dienstag. 18.09.08:00 - 09:30, Ort: U103

Navigation

Nachster Termin:
Di, 16.09.2018 08:00 - 09:30, Ort: U103

Details

Dozentln: Dipl. Ing. (FH) Petra Wolf o

B Ankiind igungen o +5
Es sind keine aktuellen Ankiindigungen verhanden. Um neue Ankiindigungen zu erstellen, klicken Sie rechts auf das Plus-Zeichen.
B Termine @) £
Es sind keine aktuellen Termine vorhanden. Um neue Termine zu erstellen, klicken Sie rechts auf die Zahnrader.
Bt Evaluationen £
Keine Evaluationenvorhanden. Um neue Umfragen zu erstellen, klicken Sie rechts auf die Zahnrader.

N 4§ Fragebdgen o +&

2 Fragebogen der erste Dipl. Ing. (FH) Petra Wolf 23.08.2018 | o

Infoseite der Veranstaltung

Der Bereichsleiste (Aktuelle Seite) kdnnen Sie entnehmen, dass Sie sich nun auf der Seite Vorlesung:
“HfWU neo — erste Schritte flir Dozenten* -Kurzinfo befinden, der Infoseite unserer im Beispiel
ausgewahlten Veranstaltung. Uber die Infoseite der Veranstaltung bekommen Sie und natlrlich lhre
Studierende Auskunft Gber eine Vielzahl an Details und Zusatzinformationen, die Uber die jeweilige
Veranstaltung im System vorliegen. Dariiber hinaus kénnen Sie als DozentIn der Veranstaltung von
hier aus Inhalte der Veranstaltung hinzufligen und die Veranstaltung verwalten.

0 Zeit/Veranstaltungsort: Hier kénnen Sie die regelmaBigen Vorlesungszeiten und Raume
abrufen.

Nachster Termin: Hier kdnnen Sie den aktuell nachsten Veranstaltungstermin ablesen.
DozentIn: Hier misste Ihr Namen stehen.

Ankiindigungen: Diese sind auf Veranstaltungsebene DAS Kommunikationsmittel fir wichtige
Nachrichten. Ob fir die geplante Exkursion noch zuséatzliches Material mitgebracht werden muss, ob
ein Hinweis auf Abgabetermine von Hausarbeiten, oder ob anderes Wichtiges in der Veranstaltung
kommuniziert werden muss, in den Anklndigungen ist dafir der geeignete Platz vorgesehen.

Sie kdnnen als Dozent diese Ankiindigungen naturlich selbst erstellen und genau bestimmen, ab
wann und fur welchen Zeitraum eine Ankundigung erscheinen soll. Dartiber hinaus kénnen Sie
festlegen, ob die von lhnen eingestellte Anklindigung von den Kursteilnehmern kommentiert werden

darf. Zum Erstellen einer neuen Anklindigung wéhlen Sie das kleine *+ am Zeilenende, zum Andern
bereits bestehender Ankliindigungen wahlen Sie die Zahnrader&® .
9 Termine: Hier kdnnen Sie alle Veranstaltungstermine der nachsten zwei Wochen auf einen Blick

ablesen. Bitte beachten Sie unbedingt die weiteren Infos zum Erstellen neuer Termine unter Kapitel
4.7 Ablaufplan.

Fragebdgen: Hier haben Sie haben die Mdglichkeit, entweder eine Umfrage z.B. zur
Terminfindung unter den Teilnehmern lhrer Veranstaltung zu initiieren oder einen Fragebogen mit
Lernkontrollfragen fiir die Teilnehmer zu erstellen. Wéhlen Sie fiir eine neue Umfrage/einen neuen

Fragebogen das kleine * am Zeilenende, zum Andern bereits bestehender Umfragen/Fragebdgen
wahlen Sie die Zahnrader<®.
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4.3. Verwaltung

Wahlen Sie nun den Reiter Verwaltung.

_

|
'e "
i

Veranstaltung Reiter Verwaltung

Sie erhalten eine Ansicht aller Funktionen, die zur Verwaltung lhrer Veranstaltung vom System aus
zur Verflgung stehen. Die Kacheln entsprechend in ihrer Funktionsweise den Navigationselementen
links in der Navigation.

Evaluationen

Aktionen

O Studierendenansicht simulieren

Reiter Verwaltung — Studierendenansicht simulieren

Sie kdnnen diese Funktionen in lhrer Rolle als Dozent nicht in vollem Umfang nutzen, da speziell die
Grunddaten, Studienbereiche, Zeiten/Raume, Raumanfragen, Evaluationen sowie die
Zugangsberechtigungen und Zusatzangaben an der HfWU bereits von Ihrer Studiengangsassistenz
bzw. der Vorlesungsplanung vorgegeben wurden und eine Verdnderung dieser Daten unangenehme
Folgen haben kénnte. Lediglich die Funktion Umfragen und Tests steht hier zur Verfligung, diese
kénnen aber schneller in der Ubersichtsseite Giber die Kategorie Umfrage erstellt werden.

Beachten Sie auch die hilfreiche Aktion Studierendenansicht simulieren. Hier kénnen Sie sich Ihre
Veranstaltung aus Sicht lhrer Studierenden betrachten.

4.4 Forum

Wahlen Sie den Reiter Forum.

Si oefraten S B Ubser v

¥ 2 Allgemein

Veranstaltung Reiter Forum
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Foren sind als Kommunikationsmittel in der digitalen Welt nicht mehr wegzudenken, Problemlésungen
zu Aufgabenstellungen kénnen hier z.B. diskutiert werden. Jede Veranstaltung in HWU neo beinhaltet
ein Forum zum Austausch der Studierenden untereinander sowie zwischen Studierenden und
Dozenten. Sie als Dozent kénnen Kategorien und Bereiche erstellen, zu denen dann die Teilnehmer
der Veranstaltung ihre Beitrage einstellen kénnen. Sie und Ihre Studierenden kénnen einzelne
Bereiche oder das ganze Forum abonnieren, so erfahren Sie immer, wenn es neue Beitrage gibt.

Freiwillig: "HfWU neo - erste Schritte fur Dozenten” Doku - Forum V cher Q Einstellungen Logo

%) Ubersicht ¢ Verwaitung WSEZSSUMM 0 Teilnehmerinnen [ Dateien  Eff Ablaufplan @ LehrevaluationZensus |~ Mehr...

Sie befinden sich hier: Ubersicht

Allgemein | ®

Name des Bereichs Beitrage letzte Antwort

| e Aligemeine Diskussion
Hier ist Raum fur allgemeine Diskussionen

Navigation ]

[ 4
Neue Beitrage Bereich hinzufiigen
Letzte Beitrage
Gemerkte Beitrage

Komplettes Forum abonnieren | Beitrage als PDF exportieren
Suche
(e—— )
[Beitrage durchsuchen EY | Newe Kategorie erstellen
¥ Titel ¥ Inhalt ¥ Autorin
Titel fir neue Kategorie Kategorie erstellen

Aktionen

® Komplettes Forum abonnieren
® Neue Kategorie erstellen

Export

[P Beitrage als PDF exportieren

Forum

Far weitere Infos zur Bedienung des Forums kénnen Sie Uber das Hilfe-Icon in der rechten Ecke
eine kleine Tour starten, in denen lhnen alle Mdglichkeiten Schritt fir Schritt erklart werden.

Tipps & Hilfe ©)

Das Forum ist eine textbasierte, zeit-
und ortsunabhangige Moglichkeit
zum Austausch von Fragen,
Meinungen und Erfahrungen.

Beitrage konnen abonniert,
exportiert, als Favoriten
gekennzeichnet und editiert werden.
Uber die Navigation links konnen
unterschieldiche Ansichten (z.B.
Neue Beitrage seit letztem Login)
gewahlt werden.

Hilfe-Touren
p Forum nutzen

) Forumverwalten

@ Weiterfithrende Hilfe

Hilfetouren starten

4.5 Teilnehmende

Wahlen Sie den Reiter Teilnehmende.

Veranstaltung Reiter Teilnehmende
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® Lehrevaluation Zensus | Mehr...

Dozentinnen

Nachname, Vorname Aktion

01 Wolf, Petra, Dipl. Ing. (FH) * I
Navigation Autorlnnen o
FaxtidSonan] Gluppen [l Nachname, Vorname Aktion
Funktionen/ Gruppen verwalten o ] 01 | gy Fuchs Frieder* 20.08.2018 14:40:48 Landschaftsarchitektur (B.Eng) (0) FsEl
Aktionen [ 02 ! Rani,Andi* 20.08.2018 14:40:48 O]D 7=
v
¥ Nachricht an alle (Rundmail * i
i i) [ 03 |y Wolf,Petra 20.08.2018 14:40:48 £y
2 Neue/n Dozentinnen eintragen
24 Neue/n Tutorinnen eintragen o
3£ Neue/n Autorinnen eintragen - Aktion wahlen -

Fas o 5
#& Teilnehmerliste importieren

Export

[? Teilnehmendenliste als CSV-
Dokument exportieren

[? Teilnehmendenliste als rtf-Dokument
exportieren

Teilnehmende
OAuf dieser Seite haben Sie Zugriff auf alle Veranstaltungs-Teilnehmer (Autoren).

9 Uber die Aktionen kdénnen Sie zusatzliche Personen der Teilnehmerliste hinzufiigen oder eine
Nachricht an alle Teilnehmer schreiben.

Uber Export koénnen Sie fiir Excel oder Word Teilnehmerlisten generieren.

Unter Navigation kdnnen Sie die Teilnehmer Ihrer Veranstaltung in Gruppen einteilen oder
einfach Gruppen erstellen, in die sich die Teilnehmer dann selbst eintragen.

TIPP: Auch zu diesem Thema gibt es eine Hilfetour, die tiber das kleine Fragezeichen in der
rechten oberen Ecke aufgerufen werden kann.

4.6 Dateien

Wahlen Sie den Reiter Dateien.

Veranstaltung Reiter Dateien

Hier finden Sie Platz fur Ihre digitalen Inhalte wie z.B. Skripte, die Sie zusétzlich zu lhrer
Veranstaltung anbieten méchten. Die Dateiordnerstruktur ist fir Sie frei gestaltbar, Sie kdnnen
Verzeichnisse mit verschiedenen Rechten anlegen. Unter Aktionen kdnnen Sie einen neuen Ordner
erstellen.
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| Aktionen

4 Neuer Ordner

Dateien — neuer Ordner

Geben Sie einen frei wahlbaren Namen fir den neuen Ordner im Feld Neuer Name ein und speichern
Sie Ihre Eingabe mit Anlegen.

Neuen Ordner erstellen @ x

MNarme:

MNamen auswahlen oder wie Eingabe —= IZI

Neuer Name:

Vorlesungsunterlagen |

R Abbrechen

Dialogfenster Neuer Ordner erstellen

Der Ordner wird nun in der Struktur alphabetisch einsortiert. In unserem Beispiel haben wir den
Ordner Vorlesungsunterlagen erstellt. Es steht Ihnen eine ganze Schaltflachenleiste zur Verflgung.
Uber diese Schaltflachen kénnen Sie Inhalte von Ihrem PC ins ausgewéhlte Verzeichnis hochladen
(einzelne Dateien oder ZIP-Verzeichnisse), einen Link einstellen, einen Unterordner erstellen, den
Ordner léschen, seine Eigenschaften bearbeiten, ihn verschieben, kopieren und sortieren.

In den eckigen Klammern hinter dem Verzeichnisnamen sind die Rechte auf den neu erstellten Ordner
und den Inhalt des Ordners ablesbar:

r — Lesen: Dateien kdnnen von lhren Teilnehmerinnen heruntergeladen werden
w — Schreiben: Dateien kénnen von Ihren Teilnehmerinnen hochgeladen werden
x — Sichtbarkeit: Ordner samt Inhalt wird angezeigt

f - Ordner erstellen: Alle Nutzer kénnen Ordner innerhalb dieses Ordners erstellen

Zum Bearbeiten der Rechte eines Ordners wahlen Sie die Schaltfliche Bearbeiten.
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[ Dateien B Ablaufplan ﬁ Lehrevaluation Zensus Mehr ...

¥ [ Allgemeiner Dateiordner [rwx] Root Petra Wolf 20.08.2018 - 14:39
¥ [ Vorlesungsunterlagen [rwx] Dipl. Ing. (FH) Petra Wolf 23.08.2018 - 13:59

Keine Beschreibung vorhanden

‘ Hochladen H Datei verlinken H Neuer Ordner H ZIP hochladen H Loschen || Beaﬂten H Verschieben || Kopieren || Sortieren |
A

Ordneransicht - Ordner bearbeiten

Setzen Sie nun die Haken in den Checkboxen geman lhren Winschen und speichern Sie mit
Ubernehmen.

A Teiinehmende J Dat i1 Ablaufplan ® Lehs

== r k2= ==

| % €L i =
Fomat - A-B @ 5 WEIwWwHM=EQ&ay B

o]

r - Lesen (Dateien konnen heruntergeladen werden)

w - Schreiben (Dateien konnen heraufgeladen werden)

% - Sichtbarkeit (Ordner wird angezeigt)

[7] f- Ordner erstellen (Alle Mutzer konnen Ordner erstellen)

b hmm || % Abbrechen |

Ordneransicht-Rechte setzen

4.7 Ablaufplan
Wahlen Sie den Reiter Ablaufplan.
Im Ablaufplan finden Sie alle Termine, die fir Ihre Veranstaltung angelegt und gebucht wurden. Sie

kdénnen die bestehenden Termine noch naher durch Themen zu einzelnen Terminen beschreiben.
Wabhlen Sie dazu in der Navigation links Themen.

elle Seite: Voriesung: HIWU neo - erste Schritte fiir Dozenten - Termine

8 Ubersicht & Verwaltung & Forum A Teilnehmende [@ Dateien ¥ Ablaufplan © Lehrevaluation Zensus Mehr ...

WiSe 2018/2019
/ Zeit & Typ Thema Raum
Ablaifplay 3 ; 8 D1 1809.2018,08:00 0930 Vorlesung/ lecture + U103
@ Mi, 10.10.2018, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
Navigation
@7 M., 17.10.2018, 08:00 - 09:30 (fallt aus) Worlesung/ lecture
@ Mi, 24.10.2018, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
AkFanan @ Mi, 31.10.2018, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
T —————— @ Mi, 07,11.2018, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
@ Mi, 14.11.2018, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
@ Mi, 21.11.2018, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
o Mi,, 28.11.2018, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
@ Mi, 05.12.2018, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
@) Mi, 12.12.2018, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
@ Mi, 19.12.2018, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
@ Mi,, 09.01.2019,08:00- 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
@ Mi, 16.01.2019, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture + U103
@ Mi, 23.01.2019, 08:00 - 09:30 Vorlesung/ lecture 4+ U103

Veranstaltung — Reiter Ablaufplan
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Wabhlen Sie jetzt unter Aktionen Neues Thema erstellen.

9

Ablaufplan

Termine
Themen

W Alle Themen aufiklappen
= Neues Thema erstellen
I [Z] Themen aus Veranstaltung kopieren |

Aktionen - Neues Thema erstellen

Im Dialogfenster geben Sie den Titel ein, eine optionale Beschreibung und aktivieren die Termine,
denen das Thema zugewiesen werden soll.

An dieser Stelle kdnnen Sie auch fir die einzeln ausgewdahlten Termine ein Dateiverzeichnis mit dem
Namen des Themas und/oder ein gleichlautendes Thema im Forum anlegen. Dazu missen Sie nur
den Haken bei den Optionen entsprechend setzen. Speichern Sie lhre Eingabe mit Speichern.

Neues Thema erstellen (OF

-

Titel Einfiihrung B

~ B I UGS x x I [Z 12 E
Mormal - A-@ = =5 WX w

Q& @ #

Beschreibung

Einfithrung in das Thema

@ 18.09.2018, 08:00 - 09:30 E% &
@ 10.10.2018, 08:00 - 09:30 [

@ 24.10.2018, 08:00- 09:30 [0
@ 31.10.2018,08:00 - 09:30 [
@ 07.11.2018,08:00 - 09:30 [
@ 14.11.2018,08:00 - 09:30 [l
@ 21.11.2018, 08:00 - 09:30 [
@ 28.11.2018,08:00 - 09:30 [
@ 05.12.2018,08:00-09:30 [
@ 12.12.2018,08:00- 09:30 [
@ 19.12.2018,08:00 - 09:30 [
@ 09.01.2019, 08:00 - 09:30 []
@ 16.01.2019,08:00-09:30 [ =
@ 23.01.2019.08:00 -09:30 [T i
Themen-Dateiordner [ Dateiordner anlegen

n

m

Termine

Forumsthema [ Forumsthema anlegen

| serm H SchlieBen
"

Dialogfester Neues Thema erstellen
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Ziel von HfWU neo ist es, dass Sie und die Studierenden bei Neuigkeiten, Verlegungen und Ausfallen
schnell und direkt reagieren kénnen

Die fur die Raum-und Vorlesungsplanung verantwortlichen Personen sind:

e FBF Frau Hofer/ Frau Schramm susanne.hofer@hfwu.de / kerstin.schramm@hfwu.de Tel.: 07022
201 1029/ 07022 201 1028

e FAVM Frau Behr vorlesungen-favm@hfwu.de Tel.: 07022/201398

e FLUS Frau Bethauser bettina.bethaeuser@hfwu.de Tel.: 07022/201161

«  FWR Frau Baumann vorlesungen.geislingen@hfwu.de Tel.: 07331/22528
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5. Abrufen von Neuigkeiten

Wechseln Sie Uber die Kopfzeile Schaltflache Veranstaltungen @ auf die Seite Meine
Veranstaltungen.

SoSe 2018

Name Inhalt
5 = = uf .
Meine Veranstaltungen &) WU neo- erste Schritte fir Dozenten [Vertretuns] ® 9BF B b P &
s ; SAC e o
T I %) Schulung WiSe 2017/2018 ® 9AF B uh &
[ I m ) ILIAS Schulung (WiSe 2013/2014 - unbegrenzt) ® ogF @m @ 0>
Archivierte Versnstaltungen =
u ) OQutgoings Kurswahl_Anerkennung (WiSe 2014/2015 - unbegrenzt) ® 9AaF (13
Semesterfilter
| || &) Strategieprozess HAWU (WiSe 2015/2016 - unbegrenzt) ® Sar ® >
S05e 2018 - E
Aktionen
 Alles als gelesen markieren
@ Farbgruppierung andern
i Benachrichtigungen anpassen
9 Veranstaltung hinzufiigen
Ansichten
Standard
Studienbereich )
Tvp
Farbgruppen
Dozenten

Kopfzeile Veranstaltungen

Auf dieser Seite sowie auf den Seiten Meine Studiengruppen 0 und Meine Einrichtungen 9
erkennen Sie auf einen Blick, ob es in einem fiir Sie relevanten Element (Veranstaltung,
Studiengruppe oder Einrichtung) abrufbare (neue) Informationen oder Inhalte gibt. Um welche Art
Inhalt es sich handelt, kénnen Sie an dem kleinen Symbol ablesen. Fahren Sie mit dem Mauszeiger
Uber das Symbol, so erhalten Sie Informationen zur Art und Anzahl der Inhalte. Ist das Symbol
zusatzlich rot gefarbt, so handelt es sich um einen neuen Inhalt, den Sie bisher noch nicht angesehen
haben.

Die Bedeutung der einzelnen Symbole:

@ Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung existiert
unter dem Reiter Forum in der Bereichsnavigation ein Forenbeitrag. Ist das Symbol rot
geféarbt, so handelt es sich um einen neuen Forenbeitrag. Klicken Sie einfach auf das rote
Symbol und Sie gelangen direkt an die gewlinschte Stelle in der Veranstaltung.

)

Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung liegt
unter dem Reiter Dateien in der Bereichsnavigation eine Datei zum Download vor. Ist das
Symbol rot gefarbt, so handelt es sich um eine neue Datei. Klicken Sie einfach auf das rote
Symbol und Sie gelangen direkt an die gew(linschte Stelle in der Veranstaltung.

= Auf der Ubersichtsseite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung liegt
eine Ankiindigung vor. Ist das Symbol rot gefarbt, so handelt es sich um eine neue
Ankilindigung. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen an die gewlinschte
Stelle.

EI Dieses Symbol ist nur unter den Ansichten Meine Veranstaltungen sowie Meine
Studiengruppen verfugbar. Hier ist die Anzahl der Teilnehmer fiir eine
Veranstaltung/Studiengruppe hinterlegt. Wenn Sie den Mauszeiger Uiber das Symbol
bewegen, so kdnnen Sie diese Anzahl ablesen. Ist das Symbol rot gefarbt, so hat sich in der
Teilnehmerliste etwas geandert, es sind Teilnehmer dazugekommen oder es haben sich
welche abgemeldet Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen an die
gewunschte Stelle, in diesem Fall die Teilnehmerliste einer Veranstaltung oder Studiengruppe.
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42 Dieses Symbol ist nur unter den Ansichten Meine Veranstaltungen sowie Meine
Studiengruppen verfligbar. Hier ist die Anzahl der Termine fir eine
Veranstaltung/Studiengruppe hinterlegt. Wenn Sie den Mauszeiger Uber das Symbol
bewegen, so kénnen Sie diese Anzahl ablesen. Ist das Symbol rot geférbt, so hat es bei der
Anzahl der Termine eine Anderung gegeben, das kdnnen Sie beobachten, wenn in lhrer
Veranstaltung ein Termin ausfallen muss oder es eine Terminédnderung geben muss. Durch
Klick auf das Symbol wechseln Sie direkt in den Reiter Ablaufplan der )
Veranstaltung/Studiengruppe. Dort sind alle Veranstaltungstermine inklusive der Anderungen
einzeln aufgeflhrt.

Sollte sich im Ablaufplan zeitlich etwas veréandern, so kdnnen Sie diese aktuelle Verédnderung
auch in Ihrem Terminkalender zum fraglichen Termin ablesen.

(als Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung, Studiengruppe oder Einrichtung liegt
eine Umfrage vor. Ist das Symbol rot geférbt, so handelt es sich um eine neue Umfrage.
Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und Sie gelangen an die gewlnschte Stelle.

0. Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung oder Einrichtung liegt unter dem Reiter
Blubber in der Bereichsnavigation ein Blubber-Beitrag vor. Ist das Symbol rot gefarbt, so
handelt es sich um eine neuen Blubberbeitrag. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol und
Sie gelangen an die gewlinschte Stelle.

m Auf der Kurzinfo-Seite der genannten Veranstaltung oder Einrichtung wurden Inhalte unter
dem optionalen Reiter Information in der Bereichsnavigation hinterlegt. Ist das Symbol rot
geféarbt, so handelt es sich um einen neuen Inhalt. Klicken Sie einfach auf das rote Symbol
und Sie gelangen an die gewlinschte Stelle.

[ﬂ) Dieses Symbol existiert nur fir Veranstaltungen, in denen Sie Autorenrechte (Teilnehmer)
besitzen. Durch Klick auf dieses Symbol tragen Sie sich schnell und einfach aus der
entsprechenden Veranstaltung/Studiengruppe aus bzw. I6schen Sie Ihr Abonnement fir eine
Einrichtung.

Beachten Sie bitte, dass das Austragen aus Veranstaltungen Konsequenzen fur [hren
Stundenplan und lhren Terminkalender hat. Auch hier wird die entsprechende Veranstaltung
mit allen Terminen komplett geléscht.

Dieses Symbol existiert nur fir Veranstaltungen, in denen Sie Dozentenrechte besitzen. Mit
Klick auf das Zahnrad kommen Sie direkt zum Reiter Verwaltung in Ihrer Veranstaltung.

()] Mit dieser Veranstaltung ist eine Lehrevaluation Uber Zensus verbunden. Der Fragebogen
kann von Studierenden online ausgefullt werden, Sie als DozentIn kdnnen die Ergebnisse
online abrufen.
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6. Ihr personlicher Terminkalender

Mit der Anlage aller Ihrer Veranstaltungstermine durch die verantwortliche Planerin werden
automatisch alle Veranstaltungstermine in Ihrem persénlichen Terminkalender hinterlegt. Sie haben so
die Méglichkeit, sich tagesaktuell Gber alle Termine zu informieren. Wechseln Sie dazu Uber
Hauptnavigation Schaltflache Planer in die Ansicht Mein Stundenplan.

Aktuelle Seite: Mein Stundenplan

Kopfzeile - Planer

Diese Ansicht gibt Ihnen nur eine Information Uber alle regelmaBigen Termine lhrer Veranstaltungen,
falls diese vorhanden sind. Alle Ausfalle, Einzeltermine und Zusatztermine sind in dieser Ansicht nicht
ablesbar. Wechseln Sie daher von dort aus Uber Bereichsnavigation Reiter Terminkalender auf die
Seite Mein persénlicher Terminkalender.

g 8B

Planer - Reiter Terminkalender

Alle planméaBig stattfindenden Veranstaltungstermine sind im Terminkalender blau,
, Ersatztermine griin dargestellt. sind in
hinterlegt.

Details zu den eingeblendeten Terminen kdnnen Sie abrufen, indem Sie einfach den Mauszeiger Uber
den Termin bewegen.

Um zu einem bestimmten Tag zu springen, wéhlen Sie im Feld Gehe zu 0 das gewlinschte Datum

aus. Mit den horizontal angeordneten Pfeilen 9 kénnen Sie im Terminkalender tage- bzw.
wochenweise (je nach gewahlter Einstellung unter Navigation in der linken Box) vor- oder
zurlickspringen. Um innerhalb eines Tages in der Zeitleiste vor- bzw. zurlickzuspringen wéhlen Sie die

vertikal angeordneten Pfeileo.
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Alctuelie Seite: Mein personlicher Terminkalender - Wochanansicht

Stundenplan Terminkalender Stundenplan drucken Terminplan drucken

42. Woche vom 15.10.2018 bis 21.10.2018

Dilé Mi17 Doil8 Fri9 5a20 Sa21 ~

Kalender

. . & Lo g
s ¥ % L0
% . . . ‘o9
[Woche i . . ‘3
Monat
Jahr : ° ‘ L2
s . . 30
Aktionen + + + +0011
+ Termin anlegen M . 7] + + +30
24 Kalender freigeben
%) Veranstaltungstermine il # . - g 9012
3 . 3 7 + “3
Fxpoet + + . + + + 0013
a Termine exportieren 3 s 3 " ‘ Py
£ Termine Importieren
#; Kalender teilen i - * * * 0014
2 5 s . + =
Avsveald i " Y % . +0015
Gehezu: 16:10.2018 vo ] P i 5
L o . . . . ‘o0
Alle Kategorien T || 16
0 . s + " )
Kalender:
Eigener Kalender cw | 17w . . B + +0017
[ Abgelehnte Termine anzelgen 2 N - y - o . o 30
18w + # + + 0018

Mein persénlicher Terminkalender - Ubersicht

[
‘ Corporate Responsibility

| Beginn: Mi 17 Okt 2018 15:45:00
| CEsT

‘ Ende: Mi 17 Okt 2018 17:15:00 CEST |
| Veranstaltung: Vorlesung: Corporate
Responsibility
Kategorie: Vorlesung/ lecture
| Raum/Ort:C110115

Mein personlicher Terminkalender - planmaBig stattfindende Veranstaltung

Beginn: Mo 15 Okt 2018 08:00:00
CEST

Ende: Mo 15 Okt 2018 09:30:00
CEST

Veranstaltung: Vorlesung: HFWU neo
-erste Schritte fir Dozenten
Beschreibung: Ausfall,
Nachholtermin am 17.10.18

Mein persoénlicher Terminkalender - Ausfall
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Beginn: Mi 17 Okt 2018 03:00:00
| Ende: Mi 17 Okt 2018 09:30:00 CEST
Veranstaltung: Vorlesung: HAWU neo

- erste Schritte fir Dozenten
Kategorie: Ersatztermin/ alternative

Mein persénlicher Terminkalender - Ersatztermin

HfWU neo - erste Schritte fiir
Dozenten2

1 Beginn: Di 16 Okt 2018 09:45:00
=
Ende: Di 16 Okt 2018 11:15:00 CEST
‘ Veranstaltung: Freiwillig: HAWU neo
- erste Schritte fur Dozenten 2
|| Kategorie: Freiwilig / Optional

Mein personlicher Terminkalender — freiwilliger Termin

TIPP: Uber Export — Kalender teilen kénnen Sie eine URL generieren. Uber diese kann lhr neo —
Terminkalender in lhren persoénlichen Kalender integriert werden (je nach Kalendersoftware,
die Sie verwenden). Fiir MS Outlook sowie die Standardkalender der iOS Geréte funktioniert
dies problemlos, die detaillierte Anleitung neo Terminkalender in Outlook einbinden finden Sie
in der Einrichtung HfWU neo Support im Dateibereich unter Schulungsunterlagen — Dozenten.
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7. Support

Wenn Sie Fragen zu HfWU neo haben, so kénnen Sie das Support Team direkt in HfWU neo
telefonisch, per Mail oder interner Nachricht kontaktieren.

Dazu wahlen Sie in der Kopfzeile die Schaltflaiche Veranstaltungen . Nun wahlen Sie den Reiter
Meine Einrichtungen. Hier finden Sie die Einrichtung HfWU neo Support, die Sie standardmaBig
bereits abonniert haben. Sollte das nicht der Fall sein, so holen Sie es jetzt wie unter 3.2.2 Abonnieren
von Einrichtungen beschrieben, bitte nach und wéhlen Sie diese Einrichtung aus.

duelle Seite: Meine Einrichtungen

Meine Veranstaltungen  Meine Studiengruppen Meine Einrichtungen

| " Meine Einrichtungen
m Name Inhalt

B

| =
Meine Einrichtungen T Studiengang: BW (Bachelor Betriebswirtschaft)

Aktionen ]I[ Semester: BW 1. Semester

+ Alles als gelesen markieren M Fakuitst: Fakuitat FBF (Fakultt Betriebswirtschaftund Internationale Finanzen)
1 Einrichtungsdaten bearbeiten
1t Einrichtungen suchen

M Fakuitat: HAWU neo Suppoi%
B Studiendaten bearbeiten

]]I Einrichtung: ZO (Zentrale Organisation)

M Einrichtung: ZO 1Z T-Dienste

AUIRUIR IR VIR AR IR}
el
=
»

m Einrichtung: ZO Studium Generale

Kopfzeile Veranstaltungen - Ansicht ,Meine Einrichtungen®

Sie befinden sich nun auf der Ubersichtssseite der Einrichtung HfWU neo Support

Alctuelle Seite: Fakultst: HAWU neo Support - Kurzinfo

OIVEEC SF2n AP 3nal | [Pr4ien | [ Nutzungsbedingungen | ‘& Wiki | Einrichitungstermine

|
m ‘| Fakultit: HWU neo Support
" |

Homepage: https:/www.hfwu.de/hfwu-scout/anlaufstellen/zentrale-servicebereiche-und-anlaufstellen-a-z/hfwu-neo/
- T E-Mail: support-neo@hfwu.de
Ubersicht .

Fakultat: HAWU neo Support o

Navigation

Veranstaltungen
Veranstaltungs-Stundenplan
Einrichtungstermine drucken

Aktionen

Austragen aus der Einrichtung

Einrichtung HfWU neo Support-Kurzinfo

«  Unter dem Reiter Ubersicht ist die allgemeine Support — E-Mailadresse angegeben 0

» Hinter der Einrichtung stehen naturlich Menschen, die lhnen bei der Lésung Ihrer Probleme in

HfWU neo gerne weiterhelfen. Diese Personen finden Sie hinter dem Reiter Personal 9 dort
kdnnen Sie dann z.B. durch eine interne Nachricht direkt Kontakt mit der betreffenden Person
aufnehmen.

»  Ein Forum befindet sich hinter dem Reiter Forum 9 Vielleicht finden Sie ja hier bereits die
Antwort auf lhre Frage, weil ein anderer neo-Nutzer bereits ein &hnliches Problem wie das |hre
hatte, es hier geposted hat und Hilfe bekam — von der Community der anderen neo-Nutzern oder
vom Support.

*  Wenn es Dateien gibt, die flr Sie interessant sein kdnnten, so wird der Support diese Dateien hier

einstellen. Auch diese Unterlage, die Sie gerade lesen, befindet sich in digitaler Form unter dem

Reiter Dateien im Verzeichnis Schulungsunterlagen und Sie kénnen sie von dort auf lhren
lokalen Rechner herunterladen.
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