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Studieren und nebenbei Geld verdienen – mit einer

Werkstudententätigkeit beim Technologieführer.

Das Familienunternehmen Festo steht weltweit für innovative Lösungen für die
Automation und das industrielle Bildungswesen. Als Technologieführer bieten wir
anspruchsvolle Aufgaben in einem modernen Arbeitsumfeld. Festo ist in 176 Ländern
mit 18.800 Mitarbeitern präsent und erzielte 2016 einen Umsatz von 2,74 Mrd. EUR.

Ihre Aufgaben
Sie unterstützen im strategischen Projektmanagement durch Erstellung und
Aufarbeitung von Projektberichten zum Fortschritt von einzelnen
Produktivitäts-Projekten.

Des Weiteren arbeiten Sie im Management des gesamten Projektportfolios im
Einkauf, insbesondere bei der Erstellung eines regelmäßigen Reportings für das
Management und für die Projektlagebesprechungen mit.

Sie unterstützen beim  Einholen und bei der Dokumentation der aktuellen
Projektstati.

Die Erstellung von Reports und eines automatisierten Berichtswesens über die
Programmierung von Datenübernahmen von Excel nach Powerpoint gehört
ebenfalls zu Ihren Aufgaben.

Sie unterstützen bei der Organisation der Projektarbeit (Dokumente,
Standardberichte, Termine, Veranstaltungen).

Darüber hinaus unterstützen Sie bei der Sammlung und Dokumentation
projektrelevanter Unterlagen und Informationen.

Des weiteren wirken Sie bei der Erstellung von Powerpointfolien zu
Visualisierungszwecken mit.

Die Erarbeitung von Vorschlägen zur weiteren Verbesserung der internen
Prozesse und Abläufe runden Ihr Aufgabensprektrum ab.
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Unsere Anforderungen
Sie sind Student (m/w) der Fachrichtung Betriebswirtschaftslehre, Informatik,
Informationstechnik oder Wirtschaftsingenieurswesen.

Sie verfügen über exzellente VBA (Excel)-Kenntnisse zur automatisierten
Erstellung von Projektberichten in Excel und Powerpoint, den Umgang mit
Pivot-Tabellen sowie sehr gute Kenntnisse des MS Office Umfelds.

Sie verfügen über analytisches Denkvermögen, hohe kommunikative Fähigkeiten
in deutsch und englisch sowie Grundkenntnisse von
Projektmanagementmethoden.

Idealerweise bringen Sie erste Erfahrungen mit Content Management Systemen
(Internet-CMS) / MS Sharepoint mit.

Eine motivierte und selbständige Arbeitsweise sowie Organisationsgeschick
runden Ihr Profil ab.

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung.


