
Deine Aufgaben

 ▪ Analyse und Aufbereitung von Daten, Erstellung von  
Präsentationen, Handouts, Charts, Statistiken

 ▪ Vor- und Nachbereitung von Sitzungen inkl. der notwendi-
gen Unterlagen und der Erstellung von Protokollen sowie 
Ansteuern und Überwachen von Folgeaufgaben 

 ▪ Gestaltung, Visualisierung und Überwachung von 
Geschäfts- und Projektprozessen

 ▪ Aktive Steuerung des internen Informationsflusses durch 
eigenständige Informationsweitergabe und -einholung 

 ▪ Planung und Durchführung von internen Kommunikations-
aufgaben sowie Erstellung von Statusberichten

 ▪ Interne Schnittstelle und kompetenter Ansprechpartner 
für Unternehmensbereiche sowie externe Partner

Dein Profil

 ▪ Erfolgreich abgeschlossenes Studium der Wirtschaftswis-
senschaften, Betriebswirtschaft,  idealerweise mit dem 
Schwerpunkt Business Management

 ▪ Erfahrungen in der Automobil- oder Zulieferindustrie 
vorteilhaft

 ▪ Gute Kenntnisse von betriebswirtschaftlichen Zusammen-
hängen und Abläufen im Unternehmen sowie im Projekt-
management

 ▪ Eigeninitiative, Teamfähigkeit, strukturierte, selbständige 
Arbeitsweise

 ▪ Ausgeprägte soziale Kompetenz, Kommunikationsfähigkeit, 
Teamfähigkeit und Flexibilität

 ▪ Sehr gute MS-Office Kenntnisse 
 ▪ Verhandlungssicheres Deutsch und Englisch

Assistenz Bereichsleiter (w/m)

Es ist die Story von einem jungen Team aus technologiebegeisterten Menschen. Als Teil eines mittelständischen Hidden 
Champions begeistern wir mit richtungsweisenden Produktinnovationen die spannendsten Automotive OEMs. Eine 
Chance, für die unser Team schnell weiter wachsen muss. Das ist der Moment, in dem du ins Spiel kommst. Wir suchen 
dich. Wir brauchen dich. Jetzt! Das ist deine Chance von Beginn an dabei zu sein. 

Wir suchen dich als:

Wir sind Pioniere der eMobilität. Was wir entwickeln, sind technologische Spitzenleistungen im Bereich eMobilität. Unsere 
Vision ist die vernetzte Welt. Unsere Entwicklungen für eMobility Systeme in den Bereichen HMI, Vernetzung und intelligente 
Ladetechnologien elektrisieren Kunden und Geschäftspartner. Wir sind Teil der bebro electronic, einem starken schwäbischen 
Mittelständler. Und gehören damit zur MAGENWIRTH Technologies Group, einem Hightech-Unternehmen mit weltweit über 
1.100 Mitarbeitern. Bewirb dich jetzt mit deinen vollständigen Unterlagen: bewerben@zukunft-elektrisiert.de.

Mach unsere Story zu deiner Story.

bebro electronic GmbH | Max-Planck-Str. 6-8 | 72636 Frickenhausen 
Telefon +49 7022 4003-0 | www.zukunft-elektrisiert.de


