
 

 

Assistent (m/w) der Geschäftsführung  
für die Bearbeitung strategischer Projekte und der Unterstützung im Tagesgeschäft  
 

Ihre Aufgaben 
Sie unterstützen eigenverantwortlich die Geschäftsführung sowohl im Tagesgeschäft als auch in strategischen Aktivitäten. In 
der operativen Zuarbeit erstellen Sie u.a. Entscheidungsvorlagen und Themen&Exposees, bereiten Besprechungen vor und 
verfassen Vorträge. Daneben gehört die Auswertung von komplexem Zahlenmaterial mit Hilfe des Business Intelligence Tools 
oder Excel zu Ihrem Tagesgeschäft wie auch die Ableitung von Handlungsempfehlungen. Sie bearbeiten zudem strategische, 
international ausgerichtete Projekte zu Technologiethemen sowie im Beteiligungsscouting und der Firmenakquise. Weiterhin 
unterstützen Sie den Leiter Unternehmensstrategie in der Strategiearbeit. In Ihrer Funktion berichten Sie direkt an die 
Geschäftsführung. 
 

Ihr Profil 
Ihr technisch geprägtes Universitätsstudium haben Sie mit sehr gutem Abschluss absolviert. Sie suchen einen Berufseinstieg in 
einem international agierenden, mittelständischen Industrieunternehmen. Sie arbeiten strukturiert und betrachten Themen mit 
Weitblick. Sie sind kommunikativ stark und können sich auch schriftlich exzellent ausdrücken. Im Umgang mit MS Office sind 
Sie versiert. Fließende Englischkenntnisse runden Ihr Profil ab. 
 

Ihre Zukunft als Beweger 
Arbeiten Sie in einem Familienunternehmen mit rund 1.300 Mitarbeitenden an 18 eigenen Standorten weltweit. Erleben Sie 
eine Innovationskultur gepaart mit ökologischem und sozialem Weitblick. Profitieren Sie von unserem umfassenden 
Leistungspaket: Modernes Entgeltsystem mit Gewinnbeteiligung und Erfolgsprämien, attraktives Vorsorgemodell, eigene 
Kleinkinderbetreuung, flexible Arbeitszeitmodelle, vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten in der Schmalz Academy sowie 
zahlreiche Freizeit& und Gesundheitsangebote. 
 

Ihre Bewerbung 
Weitere Informationen erhalten Sie von Christoph Bach unter personal@schmalz.de oder 
telefonisch unter +49 7443 2403&7065.  
Bewerben Sie sich per E&Mail oder online unter www.schmalz.com/stellenmarkt. 
 

Welt der Vakuum"Technologie 

Neue Wege suchen. Starke Lösungen finden. 

Sind Sie ein Beweger? 
Beweger lieben Herausforderungen. Sie arbeiten gerne im Team, beweisen Kreativität und 
Verantwortungsbewusstsein. Sie sind fachlich fit, flexibel, denken innovativ und handeln initiativ. 
Leidenschaftliche Beweger sind von konsequenter Kundenorientierung geprägt und haben Schmalz zu 
einem der führenden internationalen Unternehmen der Vakuum&Technologie gemacht. Lernen Sie uns 
näher kennen als 

J. Schmalz GmbH 

Johannes&Schmalz&Straße 1 
72293 Glatten 
www.schmalz.com 


