
 

 

 
 

Veranstaltungsmanager (m/w) 
 

Unsere Vielfalt ist Deine Chance! In zahlreichen Branchen und Unternehmensbereichen wie IT, Economics und 
Engineering bieten wir Dir den Spielraum Dich persönlich zu entfalten. Ob spannende Jobs für Studenten, 
Einstiegspositionen für Absolventen, interessante Projekte für Berufserfahrene – gemeinsam finden wir den Job, 
der zu Dir passt.  
 
Unser Kunde, ein führendes Unternehmen aus der Versicherungsbranche, möchte sein Marketing-Team 
erweitern. Daher suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Veranstaltungsmanager (m/w). Es erwartet 
Dich ein engagiertes Team in einem angenehmen Arbeitsumfeld sowie eine Übernahmeoption nach Projektende. 
 
 

Deine Aufgaben: 
 
 Konzeption, Planung und Durchführung von 

Veranstaltungen mit Vorstandsbeteiligung 
 Organisatorische Vor- und Nachbereitung von 

Aufsichtsratssitzungen 
 Betreuung der Aufsichtsratsgremien des Konzerns 

sowie Abwicklung der Vergütungsregelung 
 Kostenkalkulation und -kontrolle von 

Veranstaltungen 
 Vertragsgestaltung und -abwicklung mit externen 

Dienstleistern 
 Koordination interner und externer Dienstleister 

während der Veranstaltungen vor Ort 
 

 

Was Du mitbringen solltest: 
 
 Abgeschlossenes Studium der 

Betriebswirtschaftslehre, der 
Kommunikationswissenschaften oder vergleichbar 

 Erste Erfahrung in der Gremienarbeit 
 Erfahrung in der Planung und Durchführung von 

Veranstaltungen 
 Hohes Qualitäts- und Servicebewusstsein, 

Flexibilität sowie Motivation 
 Gute Kenntnisse in den gängigen  

MS-Office-Produkten 
 Idealerweise erste Kenntnisse in SAP ERP 
 
 

 
Checkliste: 
 
Karrierelevel: Berufseinsteiger 
Arbeitszeit: Vollzeit (40 h/Woche) 
Beginn und Dauer: Baldmöglichst, 12 Monate, mit 
Übernahmeoption  
Arbeitsort: Stuttgart 
Projekt-ID: 20173237  
(bei Kontakt bitte immer angeben) 

 

 
Dein Ansprechpartner:  
 
univativ Stuttgart 
Ellen Alber 
0711 / 722 07 48 - 5  
 
bewerbung_stuttgart@univativ.de 
www.univativ.com 


