
Wir suchen:

Sachbearbeiter Reisekostenabrechnung (m/w)
(ab sofort in Voll- oder Teilzeit)

Erfolgsorientierung, Leistungsbereitschaft, Aufmerksamkeit und Nachhaltigkeit sind die Prinzipien,

auf denen der Unternehmenserfolg der SYS seit über 25 Jahren basiert. Davon profitieren unsere 

Kunden, unsere Partner und unsere Mitarbeiter. 

Genießen Sie die Vorteile für Ihren persönlichen beruflichen Erfolg. Mit flachen Hierarchien und 

einem partnerschaftlichen Miteinander auf allen Ebenen.

Und nicht zuletzt mit einem attraktiven und sicheren Arbeitsplatz in der starken

Region Böblingen/Sindelfingen bei einem leistungsstarken, mittelständischen Unternehmen. 

Starten Sie einfach erfolgreich mit großen Freiheiten und viel Selbständigkeit bei der SYS 

Softwaresysteme GmbH.

Ihre Aufgaben:

• selbständige Prüfung und Kontierung laufender Geschäftsvorfälle in der 

Reisekostenabrechnung und Finanzbuchhaltung

• Ansprechpartner für unsere Mandanten bei operativen Fragen

• Qualitätsmanagement

• Abstimmung, Erstellung und Pflege von Prüfkatalogen, Prozessdokumentationen und

Verfahrensanweisungen

• termingerechte Durchführung des laufenden Datenaustausch mit unseren

Mandanten

• Erstellung von Auswertungen, Statistiken, Bescheinigungen, Reports und

• Präsentationen

Sie bringen mit:

• eine fundierte und abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellten oder ein Studium

im wirtschaftswissenschaftlichen Bereich

• sehr gute und aktuelle Kenntnisse im Einkommens- und Umsatzsteuerrecht

• sehr gute PC-Kenntnisse und sicheren Umgang mit Buchungsprogrammen (auch

webbasiert) sowie MS-Office

• hoher Grad an strukturierter eigenverantwortlicher Arbeit

• Kommunikations- und Präsentationsfähigkeit

• Engagement, Zuverlässigkeit und Termintreue

• schnelles und sorgfältiges Arbeiten

• ausgeprägte Kundenorientierung

• Lust auf Verantwortung

• viel Selbständigkeit und hohe Einsatzbereitschaft

• einen ausgeprägten Teamgeist

• sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch (Wort & Schrift)
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Was wir Ihnen bieten:

• ein abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabenspektrum

• viele verantwortungsvolle Tätigkeiten

• immer zukunftsorientierte Themen

• ein kollegiales Umfeld mit flachen Hierarchien

• flexible Arbeitszeiten

• Förderung von Weiterqualifizierung

• attraktive, leistungsorientierte Bezahlung mit Chancen auf attraktive Zusatzleistungen

Wie Sie sich bewerben:

Haben Sie Lust, Ihr Können bei uns unter Beweis zu stellen und aktiv zu unserem 

Unternehmenserfolg beizutragen, dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung 

(inklusive möglichem Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung) online

an sys@softwaresysteme.de.
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